ZARZADZENIE Nr 16/2020
Rektora Politechniki Koszalskiej
z dnia 20 marca 2020 r.
w sprawie zasad prowadzeniaggajlydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegté w Politechnice Koszalskiej w semestrze letnim 2019/2020
w okresie zawieszenia w zyzku z COVID-19

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2, art. 51a,6attust. 4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wiszym i nauce (j.t. Dz.U. z 2020 r. poz. 85) orazl®
Rozporadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wgzego z dnia 27 wrgeia 2018 r.
w sprawie studiow (Dz. U. poz. 1861 ze zm.), zgedniRozporzdzeniem Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyszego z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie czasoweganiczenia
funkcjonowania niektérych podmiotow systemu szkailma wy:szego i nauki w zvgizku
Z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczanienV{@B19 (Dz. U. z 2020 r. poz. 405),
zarzgdza s¢, co nasipuje.

§1

1. Zajecia dydaktyczne z wykorzystaniem metod i technikt&deenia na odlegid dotycz
wszystkich kierunkéw i pozioméw studiéw stacjonariyraz niestacjonarnych, studiow
doktoranckich, zaj realizowanych w Szkole Doktorskiej, studiow podypbwych oraz
innych form ksztatcenia, w tym zdjteoretycznych w ramach Legii Akademickiej.

2. Zasady prowadzenia zéjdydaktycznych z wykorzystaniem metod i technikté&znia
na odlegié¢ w Politechnice Koszalskiej obejmujy sposob organizacji tych zgj
weryfikacg efektow uczenia ¢ nadzér nad realizagjprocesu dydaktycznego oraz
okreslajg sposob ich rozliczania.

3. Zajecia dydaktyczne wykorzystage metody i techniki ksztatcenia na odlggtstanows
wytaczrg forme realizacji programow studidw. Te@ bedagce przedmiotem realizowanych
kursow przekazywane sv szczegolngci w formie:

1) publikowania materiatdw dydaktycznych opracowanyehformie elektronicznej,
m.in.: sylabusow, konspektow, d¢o¢ (podecznikow, publikacji, materiatow
graficznych, animacji, nagfisaudio i video), zadg testéw itp.;

2) prowadzenia zaf technily na odlegté¢;

3) przeprowadzania kolokwiow i egzaminow;

4) prowadzenia konsultacji i durow oraz innych form ze, zatwierdzonych przez
kierownika jednostki.

4. Zajgcia dydaktyczne meg by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia, przy uwzeginieniu ich specyfiki, jgeli spetnione g nastpujace wymagania:
a) nauczyciele akademiccy i inne osoby prowgdz zagcia @ przygotowani do ich

realizacji z wykorzystaniem metod i technik ksz¢ésia na odlegks, a realizacja tych

zaje¢ jest na biggco kontrolowana przez kierownika jednostki,

b) zapewniono materiaty dydaktyczne opracowane w ferehektronicznej,

c) studenci ma mazliwos¢ konsultacji z nauczycielami akademickimi i innyasobami
prowadacymi zagcia na wydziale/Filii,



d) weryfikacja osigniccia przez studenta efektow uczenia @ilbywa st przez bieacs
kontrok postpéw w nauce.

. Liczba punktow ECTS, jaka me by uzyskana w ramach ksztalcenia z wykorzystaniem

metod itechnik ksztalcenia na odlegio jest réwna liczbie punktow przewidzianych

w programie studiow.

. Zajgcia dydaktyczne z wykorzystaniem metod i technikztddsenia na odlegio

3 przygotowywane przez pracownikow Politechniki Kalgwkiej i dystrybuowane

za parednictwem systemu USOSmail oraz pracowniczej goetgktronicznej. Dopuszcza

sic prowadzenie tych zg za pdrednictwem innych platform elektronicznych.

. W sytuacji wykorzystywania innych sposobow komunjkae studentami (inne hiuSOS/

pracownicza poczta elektroniczna), nauczyciel zeftowzany poinformowé kierownika

jednostki 0 sposobie realizacji programwézgrzewidzianego dla kursu przedmiotowego.

. Godzina zaj¢ dydaktycznych prowadzona z wykorzystaniem mettatinik ksztatcenia

na odlegté¢ rozliczana jest jako godzina gzé&j dydaktycznych odpowiadgja

45 minutom.

. Zaliczenie do pensum odbywae sha podstawie &wiadczenia pracownika zionego

w formie sprawozdania z realizacji g&jzleconych w semestrze letnim 2019/2020,

potwierdzonej posiadagrdokumentagj realizowanych zgf w formie elektronicznej.

10. Kierownik katedry/kierownik jednostki/prorektor .d&sztatcenia, w celu weryfikacji

poprawndci sprawozdania, gulz w ramach nadzoru nad realizagyrogramu studiow
moze zaadat dostarczenia dokumentacji do wdl.

§2

. Nauczyciel akademicki, prowagtz zagcia zdalne, ponosi paelrodpowiedzialnét za tréci

w nich umieszczone, a w szczegdlrioponosi odpowiedzialdd wynikajgca z ustawy

0 prawie autorskim i prawach pokrewnych. Wszelkiewania i wykorzystywanie materiatow

obcych powinny b§ udokumentowane. Wszystkie materialy ugiosiane studentom

podlegag ochronie zgodnie z ustagw prawie autorskim i prawach pokrewnych.

. Wszystkie zasoby udegginiane studentom, o ile nie zostalo podane inaazeyna

wykorzystywa& wytacznie na waytek wlasny w celach edukacyjnych. Wykorzystanie

materiatdbw wchodicych w sklad zg¢ do celéw innych, @i podane wyej, wymaga
kazdorazowo zgody jego autora.

. Materialy wykorzystane do z#j prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik

ksztalcenia na odlegié powinny zawieré&

1) nazw i formy zag¢ dydaktycznych;

2) elementy informacyjne o charakterze gstym i organizacyjnym, dotygze danej formy
zag¢ dydaktycznych, tj. warunki przygtienia do zaj¢ dydaktycznych i ich zaliczenia,
informacje wsfpne dotycgce samodzielne] pracy studenta w ramach tycké zamjaz
sposobu rozliczania pracy studenta;

3) elementy edukacyjne, tj. materiaty wyktadowe, matgr wykorzystywane
na zagciach i dodatkowe, instrukcje do z@&jlaboratoryjnych, przyktadowe zadania
z rozwizaniami, przyktadowe prace studentéw, linki do b&sow Internecie i inne;

4) elementy weryfikacji wiedzy, umigosci i kompetencji spotecznych, w tym rownie
w celu przeprowadzania zalicze egzamindw kaczacych zagcia dydaktyczne - quizy,



testy, zestawy zadado samodzielnego rozywania wykorzystuce mechanizmy
losowaici zaimplementowane na platformie elektronicznej;

5) elementy komunikacyjne, tj. naidzia komunikacji nauczyciel - student, elektronezn
sprawozdania, nagdzia dyskusji, np. fora dyskusyjne.

. Pytania kontrolne pogrupowane w quizy, bloki zadi® samodzielnego rozgaywania

oraz inne aktywnai studenta (np. zapoznawanie @ instrukcjami do laboratoriow,

przestane e-sprawozdania) powinny¢bgdnotowywane przez system. Odnotowane
aktywndici studenta w czasie z@j dydaktycznych powinny iyuwzgkdniane podczas
zaliczenia kursu przedmiotowego.

. Zaleca st uwzgkdnianie w przygotowaniu i realizacji zéj zdalnego dospu

do literatury gromadzonej przez Bibliotetstowrg Politechniki Koszaliskiej:

1) Biblioteka Cyfrowa Politechniki Koszalskiej: http://dlibra.tu.koszalin.pl/dlibra;

2) Zasoby bazy IbukLibra: https://libra.ibuk.pl/;

3) Baza NASBI wydawnictwa Helion (pogbzniki, kursy video):
https://nasbi.pl/zasoby-biblioteki.

. Zdalny dosgp jest maliwy po otrzymaniu poczt elektroniczg kodu PIN, ktory nadaje

Biblioteka Gtowna PK. Wniosek o nadanie PINu ungleskierow& na adres poczty

elektronicznej: bgpk@tu.koszalin.pl.

. Zaleca s wykorzystanie otwartych zasobdéw edukacyjnych dlaczelni,

rekomendowanych przez Ministerstwo Nauki i SzkdimacWyzszego:

1) E-podeczniki Open AGH- recenzowane e-pagzniki do przedmiotowscistych na
poziomie akademickim opracowane przez pracownikOWwHA do dowolnego
wykorzystania.

2) Open AGH e-zasoby kursy online, skrypty, testy¢wiczenia, prezentacje do
przedmiotow scistych opracowane przez pracownikéw, doktorantowstudentow
AGH.

3) Fizyka dla szkot wyszych w 3 tomack darmowy podicznik akademicki do fizyki
0g6Inej od Open Stax Polska.

4) Otwarte Zasoby Edukacyjne Politechniki Wroctawskiejwideo wyktady i kursy
online z analizy matematycznej i fizyki.

5) Otwarte Zasoby Edukacyjne Politechniki Warszawskieg-materiaty akademickie.

6) Otwarte Zasoby edukacyjne Politechniki tddzkiejzawierajce kursy z fizyki
z materialami nie tylko dla studentow, rachunkaniézkowego oraz laboratorium
matematyczne z GeoGebr

7) Wszechnica.org ponad 400 filméw o szerokiej tematyce: od ekoimopo histori
i dziedzictwo kulturowe w formie zapiséw wideo idao wyktadoéw, spotkd, debat
i wywiadow z takich instytucji jak Collegium Civiga Uniwersytetu Warszawskiego,
Fundacji im. Bronistawa Geremka, Polskie] AkadeRauk.

8) Biblioteka Otwartej Nauki— polskie otwarte publikacje naukowe z dziedziukna
humanistycznych.

9) Otworz ksiyzke — cyfrowa kolekcja kgzek naukowych polskich uczonych
reprezentujcych r&ne dziedziny wiedzy.

10)CeON — repozytorium Centrum Otwartej Nauki, w ktorymosgpniane § roznego
rodzaju materialty naukowe, takie jak artykuty (zen® niepublikowane




i nierecenzowane — preprinty, jak i te, ktore prhesproces recenzji i zostaty
opublikowane — postprinty), kgiki, materiaty konferencyjne, raporty czy rozprawy
doktorskie.

11)Cyfrowa Biblioteka Narodowa POLONA udos¢pnia zdgcia archiwalne,
zdigitalizowane ryciny, starodruki, etc.

12)Otwarte Zasoby katalog otwartych zasobow od grafik i zasobowedzctwa
narodowego po scenariusze lekcji, e-godniki.

13)Pomorska Biblioteka Cyfrowa domer tworza utwory, ktére nie podlegajjuz
ochronie prawnej. Oznacza tgge zasoby mina wykorzysta w dowolnym celu, tj.
rozpowszechnig kopiowa, zmienia i remiksowa, rowniez w celach komercyjnych.

14)Laboratoria w Hiszpaniiz mazliwoscia przeprowadzania dwiadczeé na poziomie
uniwersyteckim) dogpne przez Internet
(https://labsland.com/blog/en/2020/03/12/schoold-aniversities-closure-support/

15)Zaleca s wykorzystanie darmowych platform i nadzi on-line do zdalnego
ksztalcenia, rekomendowanych przez Ministerstwo KNawszkolnictwa Wyszego:
https://navoica.plbraz_https://enauczanie.pg.edu.pl/lab/

8. Konsultowanie prac dyplomowych przez promotoréwzenmdbywé sie jedynie za
pasrednictwem uczelnianej poczty elektronicznej / US@8. Posgp prac dyplomowych
studentow naley dokumentowéd, aby unikmé watpliwosci przy zaliczeniu seminarium
dyplomowego.

9. Zawiesza s realizacg studenckich praktyk zawodowych okienych w programach
studiow, z obowjzkiem odbycia ich w innym terminie. W waggkowych przypadkach,
gdy praktyka odbywa siw warunkach zachowania bezpietzisva w sytuacji zagre@nia
empidemicznego, dopuszczg snazliwosé realizacji praktyk zawodowych. Decyzjna
wniosek studenta, podejmuje kierownik praktyk. @yd@ kierownik praktyk informuje
kierownika jednostki.

10.0soby prowadace zagcia dydaktyczne w ramach umow cywilnoprawnych zolaane
s3 do prowadzenia z& zdalnie na zasadach obawijgcych pracownikow Uczelni.

§3
1. Kierownik jednostki (dziekan, Dyrektor Filii, kiemmik SJO, kierownik SWFiS)
odpowiada za ksztatcenie z wykorzystaniem metodchnik ksztatcenia na odlegéo

a w szczegolnai:

1) zatwierdza list kursow przedmiotowych do realizacji w systemielzdgo ksztalcenia
w semestrze letnim 2019/2020;

2) nadzoruje zagcia dydaktyczne prowadzone w formie elektroniczmefym: zapewnia
wszystkim studentom mibwos¢ konsultacji z prowadgymi zagcia dydaktyczne oraz
kontroluje metody weryfikacji pogbow w nauce studentow;

3) przeprowadza bigca kontrok aktywnaci nauczycieli akademickich prowagzch
zagcia dydaktyczne;

4) zatwierdza sprawozdanie z realizacji ¢Zajdydaktycznych w formie zdalnej
w semestrze letnim 2019/2020.

2. Do przeprowadzenia ewentualnego szkolenia przyggjoego studentéw do udziatu

w zagciach jest zobowzany nauczyciel akademicki prowady zagcia dydaktyczne

z wykorzystaniem okg&tonych metod i technik ksztatcenia na odlééfto




3. Uczelniane Centrum Technologii Informacyjnych (UCTddpowiada za zapewnienie
prawidtowasci i ciggtosci pracy systemu USOS oraz uczelnianej poczty elalkiznej.
UCTI na bie;gco reaguje na zgtaszane problemy w funkcjonowaystesnow.

§4

1. Wszystkie zajcia przewidziane w planach studiow zaplanowane krasozawieszenia
zajg¢ w terminie od 12.03.2020 do 25.03.2020 r. muszast& zrealizowane w terminie
pézniejszym w pierwotnie przewidzianej formie lub z kmyzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegié.

2. Mozliwe jest przeprowadzenie zdj o ktorych mowa w pkt 1, z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegto pomimo braku takiej informacji w kartach kurséw.

3. Kierownik jednostki jest odpowiedzialny za poinfawanie studentow o terminach
i zasadach prowadzenia @ajz wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegtcai¢. Zaleca si aby zagcia odbywaty si w terminach zgodnych z planem &aj

4. Zobowigzuje st kierownika Biura Obstugi Studenta do termindgiov realizacji zada
z zakresu obstugi procesu dydaktycznego, w szcaegblpodpinania grup studenckich
do zaplanowanych w semestrze letnim kurséw przetnvigch.

5. Znosi s¢ konieczné¢ dokumentacji papierowej potwierdzania efektow miaese, na
rzecz dokumentaciji elektronicznej.

6. Znosi st¢ konieczné¢ dokonywania wpiséw do indekséw oraz kart okresdwyc
osiggnie¢ studenta. Potwierdzeniem uzyskania efektéw uczewiastanowi wpis do
elektronicznego protokotu zaliczenia gay systemie USOS.

7. Decyzja dotyczca realizacji ksztatcenia z wykorzystaniem metddchnik ksztatcenia
na odlegié¢ na studiach podyplomowych najedo kierownika studiow. O swojej
decyzji powinien powiadoni kierownika jednostki oraz prorektora ds. ksztaiaen
Rekomenduje si realizacg programu studiow podyplomowych na dodatkowych
zjazdach, po uptywie okresu zawieszenia.

8. Dopuszcza simazliwosé realizacji obron prac dyplomowych w oparciu o wilstanie
metod i technik ksztatcenia na odlegtoDecyzp w tym zakresie podejmuje kierownik
jednostki.

§5
Zarzadzenie obowjzuje z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr haty:. Tadeusz Bohdal



