INSTRUKCJA ZGLASZANIA | ZATWIERDZANIA TEMATOW PRAC DYPLOMOWYCH

Po zalogowaniu sie do APD i wybraniu zaktadki “MOJE PRACE” w menu po lewej stronie
nalezy wybra¢ “MOJE TEMATY” a nastepnie “WNIOSKI” (rys. 1).

Wyslij do Pocket

Archiwum Prac Dyplomowych

INFORMACJE ~ KATALOG ~ MOJE PRACE

NA SKROTY Moje wnioski jako koordynatora
MOJE PRACE
= dyplomowe
* promotor Lista utworzonych przez Ciebie wnioskéw o zatwierdzenie tematéw prac. Dla tych wnioskow
* recenzent pelnisz role koordynatora.

* czlonek komisji

- doktorskie
* autor Dodaj nowy wniosek

MOJE DYPLOMY
= lista
Typ pracy: wszystkie, status wnioskéw: wszystkie, moja rola: koordynator wniosku
MOJE EGZAMINY

= lista
MOJE RAPORTY D Typ pracy ®
- udziat w komisjach
egzamin6w [licencjacka  [Jinzynierska  [J magistersk O 3 podypl
dyplomowych
dyplomowymi

MOJE TEMATY
= lista
- whnioski

* koordynator

1< Elementy 0.0z 0 [ |[ |

Status: wszystkie | UTWORZONY | OPUBLIKOWANY | PODPISANY PRZEZ KOORDYNATORA WNIOSKU | PODPISANY PRZEZ PROMOTOROW |
ZGLOSZONY | ZATWIERDZONY | COFNIETY DO POPRAWY | ODRZUCONY

« autor Tytut pracy w jezyku oryginatu Koordynator

‘ Autorzy Status

Promotorzy

Rys 1. Okno uruchamiajqce proces tworzenia wniosku

Widoczny na gorze okna, zielony przycisk “DODAJ NOWY WNIOSEK” otwiera formularz jak na rys. 2,
pozwalajgcy na uzupetnienie podstawowych informacji o pracy, takich jak m.in.: jezyk, tytut pracy, opis
pracy, typ pracy, jednostka organizacyjne, w ktérej powstaje praca (Wydziat Mechaniczny), kod
Erasmus (nie wpisujemy), seminarium (nie wpisujemy), dane promotora i autora lub autoréw pracy.

NA SKROTY Dodawanie wniosku - Zgloszenie tematu pracy dyplomowej
MOJE PRACE [ € wré¢ do poprzedniej strony }
- dyplomowe
* promotor

* recenzent Formularz wniosku

* cztonek komisji

- doktorskie Jezyk pracy: [ polski I~]
* autor Limit 1000, dzono 0 znaks
im , wprowadzono 0 znakéw
Tytut pracy w jezyku oryginaiu: ot pracy w e onyginans |
MOJE DYPLOMY
= lista

Limit 1000, ona 0 znakéw

Tytut pracy w innym jezyku:

MOJE EGZAMINY

- lista Limit 4000, wprowadzono 0 znakéw
- protokoly opis pracy w jezyku oryginaiu

MOJE RAPORTY
- udziat w kamisjach . . .
egzaminéw Opis pracy w jezyku oryginatu: [l
dyplomowych
- opieka nad pracami
dyplomowymi

MOJE TEMATY
- lista Typ pracy:
= wnioski
* koordynator Jednostka organizacyjna:
= dodaj nowy
* promator
* autor Seminarium:

() licencjacka () inzynierska @) k () doktorsk O p

Kod Erasmus:

@06 6 06

OBSERWOWANE TEMATY LI T

= lista Usuri promotora
Promotorzy:
Dodaj promotora

[wpisz imig | nazwisko iub numer albumu |

Rys. 2. Okno z danymi wniosku do wypetnienia



Pole “promotorzy”:

Osoba, ktora utworzyta nowy wniosek staje sie automatycznie jego koordynatorem oraz zostaje
domyslnie wskazana jako promotor pracy. Promotora mozna zmieni¢ za pomoca przycisku “USUN
PROMOTORA”. W takim przypadku w procesie zatwierdzania tematu bedg uczestniczyty trzy osoby:
koordynator wniosku, opiekun i autor pracy. Przycisk “DODAJ PROMOTORA” pozwala na
wprowadzenie danych wspdtpromotora pracy (w przypadku osdb spoza PK konieczne bedzie
wczesniejsze wprowadzenie ich danych do USOSa ze statusem “pracownik nieetatowy”).

Pole ”"Autorzy pracy”:
Uzupetnienie w oknie Autorzy pracy trzech pierwszych liter nazwiska lub cyfr indeksu studenta, rozwija
pole podpowiedzi; po wybraniu wtasciwej osoby nalezy dodatkowo wybraé z listy program studiéw, na
ktorym powstaje praca, typ certyfikatu (dyplomu przypisanego do danego kierunku i poziomu studiow)
oraz kod kierunku studiow (rys. 3 punkt

Usun autora

[wpisz kod lub nazwe kisrunku |

Dodaj specjalnosé/specjalizacje
Usuni specjalnosé/specjalizacje

Autorzy pracy:

Dodaj autora

Praca poufna: [ praca jest poufna, moze wymagaé podpisania klauzuli poufnodci

Praca aplikacyjna: [ praca jest aplikacyjna

Uwaga: istniejg niezapisane zmiany

Rys. 3. Widok pola AUTORZY PRACY

Przycisk “ZAPISZ” widoczny w dole ekranu, powoduje zapisanie wprowadzonych danych (rys. 3 punkt
b). W przypadku nieuzupetnienia wszystkich pél formularza system wyswietli komunikat o tresci: “Nie
wszystkie pola potrzebne do zgtoszenia wniosku do zatwierdzenia zostaty wypetnione. Po uzupetnieniu
wszystkich danych nalezy klikng¢ przycisk ,,PUBLIKUJ”. Po opublikowaniu wniosku stanie sie on
widoczny dla promotordéw i autorédw pracy”. Promotor i autor pracy moga uzupetnic brakujgce dane, a
kiedy to nastgpi, system poinformuje o mozliwosci podpisania wniosku (przy czym student moze
podpisac¢ wniosek dopiero po ztozeniu podpisu przez promotora). Promotor i autor sktadajg podpisy w
zaktadce ,,PODPISY” (rys. 4)

Informacje o wniosku Podpisy Komisja

PODPISANY

Koordynator wniosku: 2021-11-10 13:28
. PODPISANY

Promotor: 2021-11-1014:33
. PODPISANY

Autor pracy: 2021-11-10 14:48

Rys. 4. Okno zaktadki PODPISY



Do czasu zebrania kompletu podpiséw wniosek moze by¢ edytowany, jednak kazda zmiana powoduje
uniewaznienie ztozonych wczesniej podpisdéw. Z poziomu menu (moje tematy->wnioski) widzimy
podstawowe informacje o wniosku, zaktadke “podpisy” (pozwalajagcg na sprawdzenie, ktére z
zainteresowanych o0séb podpisaty juz wniosek) oraz informacje o sktadzie i decyzji komisji
zatwierdzajgcej tematy.

Po tym etapie Biuro Wydziatu wydrukuje i przekaze wnioski, wprowadzone i podpisane przez
promotora i studenta, do Rady programowej odpowiedniego kierunku. Rada programowa zatwierdza
lub zwraca do poprawki tematy prac dyplomowych w formie papierowej. Rada programowa po
weryfikacji tematow sktada protokét z zatwierdzenia tematéw do Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci
Ksztatcenia.

Ostatecznie tematy w systemie zatwierdza trzy osobowa komisja powotana przez Dziekana z WZdsJK
(rys. 5).

Informacje o wniosku Podpisy
Komisja zatwierdzajgca tematy prac dyplomowych 0]

Komisja zatwierdzajgca prace dyplomowe WM - Komisja Il
Komisja: (2021-09-10 - 2024-09-30)
Wydziat Mechaniczny

Zatwierdzony

Decyzja: 12 listopada 2021

Przewodniczacy:

Cztonek komisji:

Cztonek komisji: 0]

Rys. 5. Okno zaktadki KOMISJA

Zatwierdzenie wniosku powoduje dodanie tematu pracy do APD i USOS. Od tej pory, praca bedzie
widoczna w APD w czesci “MOJE PRACE”.



