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PROCEDURA DYPLOMOWANIA

1. Celizakres procedury

Celem i przedmiotem procedury jest okreslenie zasad przygotowania i opracowania
pracy dyplomowej oraz przebiegu egzaminu dyplomowego na Wydziale Mechanicznym
Politechniki Koszalinskiej. Procedura obejmuje swym zakresem wszystkich studentéw
oraz osoby prowadzgce seminaria dyplomowe. Przedmiotem procedury jest opis procesu
dyplomowania studentéw wszystkich kierunkéw i form studiéw w ramach studiow 1i I
stopnia realizowanych w formie stacjonarnej jak i niestacjonarne;j.

2. Podstawa prawna procedury

Ustawa z dnia 20 lipca 2018r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018
poz. 1668 z dnia 30 sierpnia 2018 r.);

Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym systemie Kwalifikacji (Dz. U.
z 2016, poz. 64);

Rozporzadzenie MNiSW z dnia 14 listopad 2018 r. w sprawie charakterystyk
drugiego stopnia efektow uczenia sie dla kwalifikacji na poziomie poziomy 6-8
Polskiej Ramy Kwalifikacji;

Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie studiow (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1861);

ZARZADZENIE Nr 4/2019 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 8 stycznia
2019 r. w sprawie wprowadzenia obowigzku sprawdzania pisemnych prac
dyplomowych i prac doktorskich z wykorzystaniem Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego (JSA);

UCHWALA Nr 31/2019 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 19 czerwca 2019
r. w sprawie dostosowania w Politechnice Koszalinskiej programéw studiow
rozpoczynajacych sie od roku akademickiego 2019/2020 do wymagan ustawy
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;

UCHWALA Nr 29/2019 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 19 czerwca 2019
r. w sprawie zatwierdzenia wzoréw dyplomoéw ukonczenia studiéw pierwszego i
drugiego stopnia w Politechnice Koszalinskiej;

ZARZADZENIE Nr 17/2019 Rektora Politechniki Koszaliniskiej z dnia 19 marca
2019 r. w sprawie przyporzadkowania kierunkoéw studiow do dyscyplin,
dostosowania programoéw studiow oraz organizacji potwierdzania efektéw
uczenia sie do wymagan okreslonych w ustawie;



e Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 2 listopada 2011 r.
w sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego (Dz. U. Nr 253,
poz. 1520);

e Regulamin studiéw Politechniki Koszalinskiej - uchwata Senatu Politechniki
Koszalinskiej nr 44/2019 z dnia 25 wrzesnia 2019 roku;

e Zarzadzenie nr 6/2015 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 15 stycznia 2015
roku w sprawie zasad gromadzenia i przechowywania dokumentacji stanowigcej
potwierdzenie osiagniecia przez studentéw efektéw ksztatcenia przewidzianych
dla okreslonych zaje¢ realizowanych w jednostkach uczelni;

e Zarzadzenie nr 10/2015 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 2 lutego 2015 .
w sprawie zasad sktadania i archiwizacji wersji elektronicznej prac dyplomowych
z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD);

e Uchwata Nr 1/2012 Senatu Politechniki Koszaliniskiej z dnia 25 stycznia 2012r. w
sprawie wdrozenia w PK Krajowych Ram Kwalifikacji;

e Uchwata Nr 36/2012 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 27 czerwca 2012 r.
w sprawie struktury Jednolitego Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia w
Politechnice Koszalinskiej;

e Uchwata Nr 7/2009 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 18 marca 2009 r. w
sprawie wdrozenia w Politechnice Koszalinskiej Jednolitego Systemu Zapewnienia
Jakosci Ksztatcenia;

3. Opis realizacji procedury

3.1. Zgtoszenie wykazu pracownikow naukowo - dydaktycznych peilnigcych role
promotoréw

Promotorem pracy dyplomowej moze by¢ pracownik naukowo-dydaktyczny z tytutem
naukowym profesora, doktora habilitowanego lub doktora. Kierujacy praca moze
wnioskowa¢ do Dziekana o zatwierdzenie dodatkowej osoby - konsultanta pracy
dyplomowej, wspétpracujacej przy nadzorze nad przebiegiem pracy. Wykaz promotoréw
jest podawany do wiadomosci studentdéw nie p6Zniej niz rok przed terminem rozpoczecia
procesu dyplomowania.

3.2. Zgtaszanie i zatwierdzania tematow prac dyplomowych

Promotorzy formutuja tematy prac dyplomowych zgodnie z kierunkami badan
okreslonymi na wydziale oraz kierunkowymi efektami uczenia sie. Temat pracy powinien
zosta¢ ustalony podczas konsultacji miedzy studentem a promotorem. Przy ustaleniu
tematu powinny by¢ brane pod uwage zainteresowania studenta, dorobek naukowo-
dydaktyczny promotora, a takze mozliwos$ci wykonania danej pracy.

Temat pracy dyplomowej zgtaszany jest przez promotora w systemie APD zgodnie
z instrukcja zgtaszania i zatwierdzania tematéw prac dyplomowych (zatacznik nr 1).
Zgtoszone tematy prac dyplomowych na danym kierunku i stopniu studiow analizuja
oceniajg 1 zatwierdzaja cztonkowie zespotu ds. zatwierdzania tematéw prac
dyplomowych powotanego ze sktadu Rady Programowej kierunku lub wszyscy
cztonkowie Rady.

Tematy prac dyplomowych pozytywnie zaopiniowane przez RP s3g nastepnie poddane
procedurze ostatecznej weryfikacji przez Wydzialowy Zespdt ds. JakosSci Ksztatcenia
(WZdsJK) i przekazane do zatwierdzenia przez troj-osobowa komisje powotang przez
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Dziekana z czlonkéw WZdsJK. Aktualna lista zatwierdzonych tematéw prac
dyplomowych jest dostepna dla studentéw w Biurze Wydziatu lub w Biurze Obstugi
Studenta oraz upubliczniana na stronie Internetowej Wydziatu (zatacznik 2).

Temat negatywnie zaopiniowany kierowany jest do jego autora wraz z uzasadnieniem
powodu odrzucenia. Ponowne zgtoszenie tematu negatywnie zaopiniowanego, w ktérym
autor dokonat niezbednych korekt, odbywa sie wedtug algorytmu zgtaszania nowego
tematu.

Tematy prac dyplomowych zatwierdzane s3 dwa razy w roku akademickim,
w wyjatkowych przypadkach (np. wznowienia studiéw) w trakcie roku akademickiego.

Temat zatwierdzony przez WZds]K moze zosta¢ wydany studentowi do realizacji tylko
wtedy gdy nie uptynat okres dwéch lat od daty jego zatwierdzenia.

Temat niezrealizowany przez studenta w okresie dwéch lat od daty jego podjecia ulega
anulowaniu, ktérego skutkiem jest konieczno$¢ powtdérnego przeprowadzenia procedury
zgloszenia tematu przez Promotora. W wyjatkowych przypadkach temat anulowany po
aktualizacji przez jego autora moze zosta¢ ponownie zgtoszony do zatwierdzenia wedtug
algorytmu zgtaszania nowego tematu.

3.3. Wybor przez studenta tematu pracy dyplomowej wtasciwej dla kierunku
i specjalnosci

Student ma prawo wybra¢ dowolny temat z listy tematéw przedstawionych dla kierunku
jego studiéw oraz zgodny merytorycznie ze studiowang specjalnos$cig. Wybor tematu
przez studenta polega na zgtoszeniu sie do promotora wypracowanie z nim tematu a
nastepnie podpisaniu w systemie APD (zgodnie z zatacznikiem 1). Student musi podjaé
temat pracy dyplomowej w terminie do konca semestru, na rok przed planowanym
zakonczeniem studidow. Terminowy wybor tematu jest obowigzkowy i niewypeinienie
tego obowigzku skutkuje, zgodnie z Regulaminem studiéw, skresleniem z listy studentéw.

Po zakonczeniu postepowania zwigzanego z wybieraniem tematéw prac dyplomowych,
Prodziekan ds. Ksztatcenia sprawdza i sporzadza ostateczng, zbiorcza liste
z nazwiskami kierujgcych pracami i nazwiskami studentdéw realizujgcych dany temat.
Lista jest dostepna dla promotoréw w Biurze Wydziatu (promotor, zgodnie z Uchwata
Rady Wydziatu 18 wrzesnia 2007 nie moze prowadzi¢ wiecej niz dziewie¢ prac
dyplomowych). W wyjatkowych sytuacjach na podstawie indywidualnego podania
promotora Prodziekan ds. Ksztatcenia moze wyrazi¢ zgode na realizacje wiekszej liczby
prac dyplomowych.

3.4. Przygotowanie pracy dyplomowej

Praca dyplomowa realizowana jest przez studenta pod opieka promotora powotanego
wedlug zasad okreslonych wewnetrznym systemem zapewnienia jakos$ci ksztatcenia na
Wydziale Mechanicznym. W uzasadnionych przypadkach, promotor kierujacy pracg, za
zgoda kierownika jednostki, moze powota¢ konsultanta, na przykiad kiedy praca nosi
charakter interdyscyplinarny lub jest realizowana na potrzeby i we wspotpracy
Z przemystem.



Praca dyplomowa jest pracg witasng studenta. Zadaniem promotora pracy jest
ukierunkowanie sposobu mys$lenia dyplomanta i pomoc we wszystkich kluczowych
momentach, w ktérych nalezy podejmowac¢ decyzje, stawia¢ tezy, planowac
eksperymenty czy tez opracowywac¢ wyniki badan. W przypadku prac projektowych
promotor pomaga dyplomantowi w procesie analizowania koncepcji, projektow
wstepnych i technicznych, wskazujac na konieczne iwtlasciwe zastosowanie technik
obliczeniowych, czy komputerowych.

Prowadzenie pracy odbywa sie poprzez regularne Kkonsultacje, do ktérych jest
zobowigzany zaré6wno dyplomant jak i promotor pracy.

Studenci pod opieka swoich promotoréw przygotowuja prace dyplomowe w semestrach
przewidzianych w harmonogramie studiéw.

Praca dyplomowa moze by¢ pracg zespotowq, pod warunkiem, ze udziat kazdego z jej
wykonawcow jest szczegétowo okreslony przez promotora. Ponadto dopuszczalne jest,
aby zakresy kilku prac dyplomowych tgczyty sie, a studenci prowadzili wspdlne badania.
Niemniej jednak kazdy student przektada odrebng prace na inny temat.

Praca dyplomowa moze by¢, za zgoda Dziekana, napisana w jednym z jezykéw
kongresowych (angielski, niemiecki, francuski, hiszpanski, rosyjski lub wtoski). Wéwczas
obowigzuje umieszczenie w przedstawionej pracy jej tytutu i streszczenia
w jezyku polskim.

Przygotowang prace dyplomowa student przedktada do zaakceptowania promotorowi.
Promotor akceptuje przedtozong prace dyplomowa studenta poprzez ztozenie swojego
podpisu na stronie tytutowej pracy dyplomowej. Student sktada w dziekanacie wniosek
o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego (zataczniknr3) i egzemplarz pracy
dyplomowej w wersji drukowanej. Ponadto wprowadza ostateczng wersje pracy
dyplomowej do systemu APD.

Termin ztoZenia pracy dyplomowej oraz zasady ubiegania sie o przesuniecie tego terminu
okreslone s3 w Regulaminie Studiéw. Na wniosek studenta (zalacznik nr4) termin
ztozenia pracy dyplomowej moze by¢ zmieniony przez Dziekana maksymalnie do jednego
miesigce w stosunku do terminéw okres$lonych w § 27 Regulaminu Studiéw PK.

3.5. Procedura archiwizacji prac dyplomowych

Procedura w sprawie zasad sktadania i archiwizacji wersji elektronicznej prac
dyplomowych, z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD), jest
realizowana zgodnie z zarzgdzenie Nr 10/2015 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia
2 lutego 2015r. Zatwierdzona praca przez promotora powinna zosta¢ poddana
procesowi archiwizacji w systemie APD (Archiwum Prac Dyplomowych) znajdujgcym sie
pod adresem apd.tu.koszalin.pl. Elektroniczna archiwizacja prac dyplomowych
prowadzona jest z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD)
bedacego elementem Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiow (USOS). Dostep do
systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) wymaga posiadania konta w CAS -
Centralnej Ustugi Uwierzytelniania, czyli konta w systemie USOSweb. Status pracy
dyplomowej w systemie ADP okresla stopien jej zaawansowania w szeSciostopniowej
skali APD: 1-Wpisywanie danych pracy, 2-Przesytanie plikéw z praca, 3-Akceptacja



danych, 4- Wystawienie recenzji, 5- Ostateczne zatwierdzenie pracy, 6 - Praca gotowa do
obrony.

W przypadku prac dyplomowych studentéw, ktérzy nie przystapili do egzaminu
dyplomowego w terminie okresSlonym organizacja roku akademickiego i Regulaminem
Studiéw PK, status prac ustawiany jest przez pracownikéw BOS na etapie 1, ze zmiang
parametrow "praca bez praw do modyfikacji" i "nie do archiwizacji".

Po zakonczonym oceng pozytywng egzaminie dyplomowym dalsza edycja
elektronicznego egzemplarza pracy dyplomowej przez studenta nie jest mozliwa. Tre$¢
pracy oraz formularze oceny pracy dyplomowej sa dostepne w systemie APD tylko dla
autora, kierujacego praca dyplomowa (promotora) oraz recenzenta.

3.6. Dopuszczenie do egzaminu dyplomowego

Warunki dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego oraz sktad komisji
przeprowadzajgcej egzamin dyplomowy okresla Regulamin studiow Politechniki
Koszalinskiej - Uchwata Senatu Politechniki Koszalinskiej nr 44/2019 z dnia 25 wrze$nia
2019 roku oraz Zarzadzenie Nr 4/2019 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 8
stycznia 2019 r. w sprawie wprowadzenia obowigzku sprawdzania pisemnych prac
dyplomowych i prac doktorskich z wykorzystaniem Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego (JSA).

a) Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

— uzyskanie odpowiedniej liczby punktéw ECTS wynikajgcych z harmonogramu i
programu studiéw;

— uzyskanie pozytywnych ocen promotora i recenzenta pracy dyplomowej,

— pozytywna weryfikacja pisemnej pracy dyplomowej przez Promotora na
podstawie raportu wygenerowanego z systemu JSA;

— zlozenie przez studenta w BOS wszystkich niezbednych dokumentéw (nie
pOZniej niz 7 dni przed egzaminem dyplomowym);

— uregulowanie wszystkich zobowigzan finansowych wobec uczelni;

b) Student sklada oSwiadczenie (zatgcznik nr 6) o wyrazeniu zgody lub jej brak na
udostepnienie swojej pracy dyplomowej dla celow naukowo-badawczych,
oSwiatowych i kulturalnych (zatgcznik nr 1 do regulaminu udostepniania zasobow
archiwum zaktadowego Politechniki Koszalinskiej).

c) Egzamin dyplomowy przeprowadza sie w terminie do dwoch tygodni od daty
ztozenia pracy dyplomowej. Przekroczenie terminu egzaminu dyplomowego jest
mozliwe z przyczyn lezacych po stronie uczelni. Dziekan na wniosek dyplomanta
wyznacza drugi, ostateczny termin egzaminu w przypadku:

— uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego,
— nieprzystapienia dyplomanta do egzaminu w wyznaczonym terminie.

Powtdrny egzamin dyplomowy moze sie odby¢ po uptywie 2 tygodni i nie pézZniej
niz przed uptywem jednego miesiecy od daty pierwszego egzaminu.



3.7. Wyznaczenie komisji do przyjecia egzaminu dyplomowego

Wyznaczenie sktadu komisji odbywa sie zgodnie z Regulaminem Studiéw Politechniki
Koszalinskie;j.

Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisja powotang przez Dziekana. W sktad
komisji wchodza: dziekan lub upowazniony przez niego nauczyciel akademicki, jako
przewodniczacy; promotor, recenzent pracy oraz nauczyciel akademicki reprezentujgcy
wiodacg dyscypline naukowsg, do ktdrej przypisano program studiow o ile jedna z os6b w
sktadzie komisji nie jest r6wnocze$nie reprezentantem dyscypliny wiodacej. Komisja jest
powotywana przed terminem egzaminu dyplomowego.

3.8. Egzamin dyplomowy

Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisjg egzaminacyjng i jest egzaminem ustnym,
obejmujagcym dwie czeSci, na ktére sktada sie obrona pracy dyplomowej
i egzamin dyplomowy.

Obrona pracy dyplomowej
a) Prezentacja pracy dyplomowej:

— dziekan dokonuje krotkiej prezentacji osoby dyplomanta oraz przedstawia temat
pracy oraz opinie i recenzje wraz z ocenami koncowymi,

— dyplomant prezentuje najwazniejsze zagadnienia swojej pracy dyplomowe;j.
Prezentacja pracy powinna mie¢ charakter multimedialny, zawiera¢ cel
i zakres pracy, krétkie wprowadzenie do tematu pracy, wyniki czagstkowe oraz
najwazniejsze efekty pracy wraz z podsumowaniem i wnioskami,

— merytoryczna dyskusja nad zawartoscig pracy dyplomowej i przedstawionej
przez studenta prezentacji. Cztonkowie komisji egzaminacyjnej maja prawo do
zadawania dyplomantowi pytan zwigzanych z przygotowang pracg dyplomowsa,
na ktére dyplomant udziela bezposrednio odpowiedzi i wyjasnien.

b) Przebieg egzaminu dyplomowego:

— dyplomant losuje trzy pytania z zestawOw pytan egzaminacyjnych. Zestawy
pytan przygotowane sg w ten sposdb, Ze dwa z nich zawierajg pytania zwigzane
ze studiowanym kierunkiem, jeden zwigzany ze studiowang specjalnoscia.
Zestawy pytan podawane sg do publicznej wiadomoSci przed rozpoczeciem
roku akademickiego, w ktérym rozpoczyna sie proces dyplomowania,

— dyplomant otrzymuje czas na przygotowanie sie do odpowiedzi na pytania. Czas
na przygotowanie sie do odpowiedzi nie jest $cisle okresSlony, jednakze
powinien zawierac sie z rozsadnych granicach,

— dyplomant udziela odpowiedzi na wylosowane pytania w dowolnej kolejnosci,
przy czym wszyscy cztonkowie komisji egzaminacyjnej majag prawo do
zadawania pytan uzupetniajgcych z omawianego zakresu.

c) Oceny egzaminu dyplomowego dokonuje komisja egzaminacyjna na czesci niejawnej
posiedzenia. Dyplomant otrzymuje oceny za: prezentacje pracy, wiedze
z zakresu pracy iumiejetno$¢ uzasadnienia przyjetych w pracy rozwigzan,
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odpowiedzi na pytania egzaminacyjne. Oceny za elementy sktadowe egzaminu
dyplomowego proponujg cztonkowie komisji egzaminacyjnej. W przypadkach
spornych gtos decydujacy ma Przewodniczacy Komisji. Skala ocen oraz zasady
oceniania egzaminu dyplomowego okre$lone sg w regulaminie studiéw.

Ocene z egzaminu dyplomowego wpisuje sie do protokotu wedtug zasady:

— powyzej 4,75 - bardzo dobry,

— od 4,25 do 4,74 - dobry plus,

— o0d 3,75 do 4,24 - dobry,

— od 3,25 do 3,74 - dostateczny plus,
— ponizej 3,25 - dostateczny.

Ostateczny wynik studiéw oblicza sie wedtug zasad okreslonych w paragrafie 31
Regulaminu Studiéw. Ostateczny wynik studiéw wpisuje sie wyréwnany do peinej oceny
zgodnie z zasada:

— powyzej 4,70 - celujacy,

— o0d 4,30 do 4,69 - bardzo dobry,
— 0d 3,90 do 4,29 - dobry,

— o0d 3,50 do 3,89 - dos¢ dobry,

— do 3,49 - dostateczny.

Z przebiegu egzaminu dyplomowego, bezposrednio po jego zakonczeniu, sporzadzany
jest protokét (zataczniknr8), ktéry podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji
egzaminacyjnej. W protokole zawarte sg dane studenta, sktad komisji egzaminacyjnej,
pytania i oceny z egzaminu dyplomowego, $rednia ocen z toku studiéw oraz ocen z pracy
dyplomowej iegzaminu dyplomowego ostatecznie wyrazone liczcbowym wynikiem
studidw.

Komisja egzaminacyjna moze ztozy¢ wniosek o skierowanie pracy na konkurs na
najlepsza prace dyplomowa (zatacznik nr 9).

Zgodnie z obowigzujacym na wydziale wewnetrznym systemem zapewnienia jakoSci
ksztatcenia prace dyplomowe realizowane w danym roku akademickim podlegaja ocenie
przez Rade programowag oraz Wydziatowy Zespo6t do Spraw Jakosci Ksztatcenia.

3.9. Wystawienie dyplomu ukonczenia studiéow i suplementu

Dyplom i suplement wystawia sie zgodnie z przyjetym wzorcem - na podstawie
UCHWALA Nr 29/2019 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 19 czerwca 2019 r. w
sprawie zatwierdzenia wzoréw dyplomdéw ukonczenia studiéw pierwszego i drugiego
stopnia w Politechnice Koszaliniskiej. Informacje zawarte na dyplomie i suplemencie do
dyplomu s3 zgodne z wewnetrznymi dokumentami uczelnianymi. Dyplom ukoniczenia
studiow i suplement mozna odebra¢ w terminie 30 dni od daty ztoZenia egzaminu
dyplomowego.

4. Dokumenty i formularze
e Zalgcznik nr 1 - instrukcja zglaszania i zatwierdzania tematéw prac
dyplomowych;
e Zalacznik nr 2 - Zbiorcza lista z nazwiskami kierujacych pracami i nazwiskami
studentow realizujgcych dany temat pracy dyplomowej;



e Zalacznik nr 3 - Wniosek studenta o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego;

e Zalacznik nr 4 - Wniosek studenta o przedtuzenie terminu ztozenia pracy
dyplomowej;

e Zalgcznik nr 5 - Karta obiegowa;

e Zalacznik nr 6 - Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na udostepnienie pracy
dyplomowej;

e Zalacznik nr 7 - Formularz protokotu egzaminu dyplomowego;

e Zalacznik nr 8 - Wniosek o skierowanie pracy na konkurs na najlepsza prace
dyplomowg;

Zatwierdzono przez Rade Wydziatu w dniu 7 lipca 2016 roku. Aktualizowano w dniu 21
wrze$nia 2021 r.



INSTRUKCJA ZGLASZANIA | ZATWIERDZANIA TEMATOW PRAC DYPLOMOWYCH

Po zalogowaniu sie do APD i wybraniu zaktadki “MOJE PRACE” w menu po lewej stronie
nalezy wybra¢ “MOJE TEMATY” a nastepnie “WNIOSKI” (rys. 1).

Wyslij do Pocket

Archiwum Prac Dyplomowych

INFORMACJE ~ KATALOG ~ MOJE PRACE

NA SKROTY Moje wnioski jako koordynatora
MOJE PRACE
= dyplomowe
* promotor Lista utworzonych przez Ciebie wnioskéw o zatwierdzenie tematéw prac. Dla tych wnioskow
* recenzent pelnisz role koordynatora.

* czlonek komisji

- doktorskie
* autor Dodaj nowy wniosek

MOJE DYPLOMY
= lista
Typ pracy: wszystkie, status wnioskéw: wszystkie, moja rola: koordynator wniosku
MOJE EGZAMINY

= lista
MOJE RAPORTY D Typ pracy ®
- udziat w komisjach
egzamin6w [licencjacka  [Jinzynierska  [J magistersk O 3 podypl
dyplomowych
dyplomowymi

MOJE TEMATY
= lista
- whnioski

* koordynator

1< Elementy 0.0z 0 [ |[ |

Status: wszystkie | UTWORZONY | OPUBLIKOWANY | PODPISANY PRZEZ KOORDYNATORA WNIOSKU | PODPISANY PRZEZ PROMOTOROW |
ZGLOSZONY | ZATWIERDZONY | COFNIETY DO POPRAWY | ODRZUCONY

« autor Tytut pracy w jezyku oryginatu Koordynator

‘ Autorzy Status

Promotorzy

Rys 1. Okno uruchamiajqce proces tworzenia wniosku

Widoczny na gorze okna, zielony przycisk “DODAJ NOWY WNIOSEK” otwiera formularz jak na rys. 2,
pozwalajgcy na uzupetnienie podstawowych informacji o pracy, takich jak m.in.: jezyk, tytut pracy, opis
pracy, typ pracy, jednostka organizacyjne, w ktérej powstaje praca (Wydziat Mechaniczny), kod
Erasmus (nie wpisujemy), seminarium (nie wpisujemy), dane promotora i autora lub autoréw pracy.

NA SKROTY Dodawanie wniosku - Zgloszenie tematu pracy dyplomowej
MOJE PRACE [ € wré¢ do poprzedniej strony }
- dyplomowe
* promotor

* recenzent Formularz wniosku

* cztonek komisji

- doktorskie Jezyk pracy: [ polski I~]
* autor Limit 1000, dzono 0 znaks
im , wprowadzono 0 znakéw
Tytut pracy w jezyku oryginaiu: ot pracy w e onyginans |
MOJE DYPLOMY
= lista

Limit 1000, ona 0 znakéw

Tytut pracy w innym jezyku:

MOJE EGZAMINY

- lista Limit 4000, wprowadzono 0 znakéw
- protokoly opis pracy w jezyku oryginaiu

MOJE RAPORTY
- udziat w kamisjach . . .
egzaminéw Opis pracy w jezyku oryginatu: [l
dyplomowych
- opieka nad pracami
dyplomowymi

MOJE TEMATY
- lista Typ pracy:
= wnioski
* koordynator Jednostka organizacyjna:
= dodaj nowy
* promator
* autor Seminarium:

() licencjacka () inzynierska @) k () doktorsk O p

Kod Erasmus:

@06 6 06

OBSERWOWANE TEMATY LI T

= lista Usuri promotora
Promotorzy:
Dodaj promotora

[wpisz imig | nazwisko iub numer albumu |

Rys. 2. Okno z danymi wniosku do wypetnienia



Pole “promotorzy”:

Osoba, ktora utworzyta nowy wniosek staje sie automatycznie jego koordynatorem oraz zostaje
domyslnie wskazana jako promotor pracy. Promotora mozna zmieni¢ za pomoca przycisku “USUN
PROMOTORA”. W takim przypadku w procesie zatwierdzania tematu bedg uczestniczyty trzy osoby:
koordynator wniosku, opiekun i autor pracy. Przycisk “DODAJ PROMOTORA” pozwala na
wprowadzenie danych wspdtpromotora pracy (w przypadku osdb spoza PK konieczne bedzie
wczesniejsze wprowadzenie ich danych do USOSa ze statusem “pracownik nieetatowy”).

Pole ”"Autorzy pracy”:
Uzupetnienie w oknie Autorzy pracy trzech pierwszych liter nazwiska lub cyfr indeksu studenta, rozwija
pole podpowiedzi; po wybraniu wtasciwej osoby nalezy dodatkowo wybraé z listy program studiéw, na
ktorym powstaje praca, typ certyfikatu (dyplomu przypisanego do danego kierunku i poziomu studiow)
oraz kod kierunku studiow (rys. 3 punkt

Usun autora

[wpisz kod lub nazwe kisrunku |

Dodaj specjalnosé/specjalizacje
Usuni specjalnosé/specjalizacje

Autorzy pracy:

Dodaj autora

Praca poufna: [ praca jest poufna, moze wymagaé podpisania klauzuli poufnodci

Praca aplikacyjna: [ praca jest aplikacyjna

Uwaga: istniejg niezapisane zmiany

Rys. 3. Widok pola AUTORZY PRACY

Przycisk “ZAPISZ” widoczny w dole ekranu, powoduje zapisanie wprowadzonych danych (rys. 3 punkt
b). W przypadku nieuzupetnienia wszystkich pél formularza system wyswietli komunikat o tresci: “Nie
wszystkie pola potrzebne do zgtoszenia wniosku do zatwierdzenia zostaty wypetnione. Po uzupetnieniu
wszystkich danych nalezy klikng¢ przycisk ,,PUBLIKUJ”. Po opublikowaniu wniosku stanie sie on
widoczny dla promotordéw i autorédw pracy”. Promotor i autor pracy moga uzupetnic brakujgce dane, a
kiedy to nastgpi, system poinformuje o mozliwosci podpisania wniosku (przy czym student moze
podpisac¢ wniosek dopiero po ztozeniu podpisu przez promotora). Promotor i autor sktadajg podpisy w
zaktadce ,,PODPISY” (rys. 4)

Informacje o wniosku Podpisy Komisja

PODPISANY

Koordynator wniosku: 2021-11-10 13:28
. PODPISANY

Promotor: 2021-11-1014:33
. PODPISANY

Autor pracy: 2021-11-10 14:48

Rys. 4. Okno zaktadki PODPISY



Do czasu zebrania kompletu podpiséw wniosek moze by¢ edytowany, jednak kazda zmiana powoduje
uniewaznienie ztozonych wczesniej podpisdéw. Z poziomu menu (moje tematy->wnioski) widzimy
podstawowe informacje o wniosku, zaktadke “podpisy” (pozwalajagcg na sprawdzenie, ktére z
zainteresowanych o0séb podpisaty juz wniosek) oraz informacje o sktadzie i decyzji komisji
zatwierdzajgcej tematy.

Po tym etapie Biuro Wydziatu wydrukuje i przekaze wnioski, wprowadzone i podpisane przez
promotora i studenta, do Rady programowej odpowiedniego kierunku. Rada programowa zatwierdza
lub zwraca do poprawki tematy prac dyplomowych w formie papierowej. Rada programowa po
weryfikacji tematow sktada protokét z zatwierdzenia tematéw do Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci
Ksztatcenia.

Ostatecznie tematy w systemie zatwierdza trzy osobowa komisja powotana przez Dziekana z WZdsJK
(rys. 5).

Informacje o wniosku Podpisy
Komisja zatwierdzajgca tematy prac dyplomowych 0]

Komisja zatwierdzajgca prace dyplomowe WM - Komisja Il
Komisja: (2021-09-10 - 2024-09-30)
Wydziat Mechaniczny

Zatwierdzony

Decyzja: 12 listopada 2021

Przewodniczacy:

Cztonek komisji:

Cztonek komisji: 0]

Rys. 5. Okno zaktadki KOMISJA

Zatwierdzenie wniosku powoduje dodanie tematu pracy do APD i USOS. Od tej pory, praca bedzie
widoczna w APD w czesci “MOJE PRACE”.



Nazwisko Promotora

Termin
. Data zakonczenia
.. . Data wydania tematu . . .
. . x Imie i nazwisko . . zatwierdzenia studiow .
Lp.| Kierunek | Specjalnosé Nr albumu Temat pracy dyplomowej pracy dyplomowej- data Uwagi
dyplomanta wol.do reiestracii tematu przez zgodny z
pt. ! ] Rade Wydziatu planem
studiéw
1
2
3
4
5
6
7
8
9

2016-02-29



(Katedra/Zaktad, Wydziat/Instytut)

WNIOSEK O DOPUSZCZENIE DO EGZAMINU DYPLOMOWEGO

(data i podpis studenta/autora pracy)

Oswiadczam, ze ww. praca dyplomowa spetnia kryteria stawiane pracom dyplomowym
inzynierskim/magisterskim obowigzujgcym na Wydziale Mechanicznym Politechniki Koszalifiskiej dla kierunku
STUAIOW ettt et st st st st st saese e e bes s sesaessenens oraz, ze jej zawartos¢ jest zgodna
z danymi zawartymi w karcie zgtoszenia tematu pracy dyplomowe;j.

(data i podpis promotora pracy)

Informacja z dziekanatu

- student zaliczyt wszystkie kursy objete programem ksztatcenia : TAK/NIE”
- wersja elektroniczna pracy jest zgodna z wersjg papierowa: TAK/NIEY

(data i podpis pracownika dziekanatu)

Potwierdzam, ze zgodnie z obowigzujgcg na Uczelni procedurg antyplagiatows, praca dyplomowa nie zawiera
niedopuszczalnych zapozyczen.

(data i podpis promotora pracy)

Stwierdzam zgodnos¢ pracy dyplomowej z danymi zawartymi w karcie zgtoszenia tematu pracy dyplomowe;.
Wyznaczam recenzenta pracy dyploOmMOWE] W OSODIE .....cccueeeiuiiiiiiee et et et stee e sree et e e e s aa e e e aaeesnaeeeaaeesnns

(data i podpis dziekana)
Informacja z dziekanatu
- opinia promotora pracy dyplomowej: POZYTYWNA / NEGATYWNA

- opinia recenzenta pracy dyplomowej: POZYTYWNA / NEGATYWNA
- student ztozyt komplet wymaganych dokumentéw: TAK/ NIE

(data i podpis pracownika dziekanatu)

Dopuszczam prace dyplomowg do obrony i wyznaczam termin egzaminu dyplomowego na dzieh

(data i podpis dziekana)

1. i
niepotrzebne skresli¢



Politechnika Koszalinska - Wydziat Mechaniczny

(Nazwisko i ime studenta)
(Adres do korespondencji) Podanie zteone dn. ..........coocoeiiiiiiiinn,
(Rodzajstudlow/klerunek) """"""""""""" Podpis przyjmujcego ........coovvveivieninnnns
(Rok studiéwisemestrigrupa)
e
e
Prodziekan
PODANIE
Prosz o wyrazenie zgody o przesustie terminu zteenia pracy dyplomowej do dnia...............
Uzasadnienie:
podpis studenta
Opinia Promotora:
czytelny podpis
Informacje z Dziekanatu:
D03V = W e o6 A=) = g - PP
Koszalin,dnia ..............cccoeeene. Podpis Pregkana...........................

zgodnie z parafgrafem 27 pkt. 2 Regulaminu studiéw Politechniki Koszalinskiej maksymalna okres przesunigcia terminu ztozeia pracy dyplomowe;j
wynosi 1 miesigc w stosunku do terminu okreslonego w pragrafie 27 pkt. 1


PK
Pisanie tekstu
zgodnie z parafgrafem 27 pkt. 2 Regulaminu studiów Politechniki Koszalińskiej maksymalna okres przesunięcia terminu złożeia pracy dyplomowej 
wynosi 1 miesiąc w stosunku do terminu określonego w pragrafie 27 pkt. 1


KARTA OBIEGOWA - WYDZIAL. MECHANICZNY
POLITECHNIKA KOSZALINSKA W KOSZALINIE

STUDIA STACJONARNE

NAZWISKO I IMIE STUDENTA.......oi ottt ettt seeneas
NUMER ALBUMU............ccoeeveienee. POWOD ROZLICZENIA .......ccoovvemeeerieeeeeeesereeen:
1. DOM STUBINTA ...ttt bbbttt ettt sttt b et et
2. Biblioteka GIOWNa P.K..........cooiiiiiiii e
3. Dzial Nauczania (ul. Sniadeckich —poKOj 18A.)......cccciveeireeiirreiieeiieesieesireesseesreesssesseesseesseesssssseens
4. Katedra dyplomujaca. .......coouiiniiii e e
5. Biuro Karier Politechniki Koszalinskiej (ul. Rejtana 17) ............ooooiiiiiiiiiiiiinnn..

POKWITOWANIE ODBIORU DOKUMENTOW

KWITUJE ODBIOR DOKUMENTOW:

Swiadectwo dojrzatosci - oryginat / odpis*

Swiadectwo ukonczenia technikum / liceum* - oryginat / odpis

Dyplom ukonczenia studiéw I-go stopnia / 11-go stopnia/ jednolitych magisterskich*- odpis
Indeks

Fotografie - szt.

Zaswiadczenie o ukonczeniu studiow I-go stopnia / 11-go stopnia*

N o~ w0 DN

Legitymacje studenckg nr ........cccoecveeevvevveeneennnenn ZWIOCONO ANia ..oovveeevieiieeieeiieie e

(podpis pracownika)
e niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 1
do regulaminu udostepniania
zasobu archiwum zaktadowego PK

OSWIADCZENIE

Wyrazam/nie wyrazam* zgode na udostepnienie mojej pracy dyplomowej (licencjackiej,
inzynierskiej, magisterskiej, doktoranckiej, habilitacyjnej i inne*) pt.

(tytutpracy dyplomowej)

dla celéw naukowo-badawczych, o$wiatowych i kulturalnych.

Niniejsza zgoda obejmuje:

- rozpowszechnianie pracy poprzez publiczne udostepnianie w wersji drukowanej
i elektronicznej w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niej dostep w miejscu, w ktérym
praca jest przechowywana, tj. w Archiwum Uczelnianym Politechniki Koszalinskiej,

- rozpowszechnianie pracy poprzez publiczne udostepnienie pracy w wersji elektronicznej
w sieci Internet w domenie tu.koszalin.pl oraz w innych serwisach internetowych
tworzonych z udziatem Politechniki Koszalifiskiej.

POOPIS AULOTA . i

*) niepotrzebne skresli¢



Wydziat Mechaniczny

Koszalin, dn.

PROTOKOL EGZAMINU INZYNIERSKIEGO/MAGISTERSKIGO

Pan/i

Data i miejsce urodzenia:
Imie ojca:

Nr albumu:

Kierunek , Studia pierwszego stopnia

Specjalnosc:
Studiowat w latach:
Ztozyta prace pt:

z dnia

Zdawat egzamin inzynierski w dniu przed Komisjg Egzaminacyjng w sktadzie:

Przewodniczacy:
Promotor:
Recenzent:
Sekretarz:
Zadane pytania

Komisja jednogtosnie/wiekszoscig glosow* uznata, ze Pan/i

Bioragc pod uwage:
$rednig ocen ze studidw

Ocena

ztozyt/a egzamin inzynierski z wynikiem:

0,70 =

ocene pracy

0,20 “

ocene z egzaminu

0,10 =

postanowita Nnadacd tytul...........ccveeeeieeiiii e

Ogodlny wynik studiéw (do wpisania na dyplomie):

* - niepotrzebne skreslic¢

Podpisy cztonkéw Komisji

Ogolny wynik studidw:

Podpis Przewodniczgcego Komisji



WNIOSEK O SKIEROWANIE PRACY NA KONKURS NA NAJLEPSZA PRACE
DYPLOMOWA

Imig¢ i nazwisko dyplomanta

Praca dyplomowa: magisterska/ inzynierska

Tytuk
Uzasadnienie:

Komisja Egzaminacyjna






