ZARZADZENIE Nr 31/2020
Rektora Politechniki Koszalinskiej
z dnia 19 maja 2020 r.
w sprawie przeprowadzenia oraz organizacji egzaminow dyplomowych
W trybie na odlegtos¢ z powodu zagrozenia wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce (J.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 85 ze zm.), w zwigzku z ustawg z dnia
2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem izwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaZznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 374 ze zm.) oraz
Zarzadzeniem Nr 16/2020 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 20 marca
2020 r. w sprawie zasad prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odleglo§¢ w Politechnice Koszalinskiej w semestrze
letnim 2019/2020 w okresie zawieszenia w zwigzku z COVID-19, zarzadza sig,
co nastegpuje.

§1

1. Zarzadzenie okre$la tryb skladania prac dyplomowych wraz z dokumentacja
I przeprowadzania egzaminéw dyplomowych na studiach I i II stopnia stacjonar-
nych 1 niestacjonarnych w okresie zagrozenia zakazeniem wirusem SARS-CoV-2,
zgodnie z Rekomendacja Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie
ksztalcenia prowadzonego z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odle-
glos¢ z dnia 26 marca 2020 r. (https://www.gov.pl/web/nauka/ksztatcenie-zdalne-
na-uczelniach).

2. Wprowadza si¢ zataczniki nr 1-6 do zarzadzenia.

§2

1. Egzaminy dyplomowe przeprowadza si¢ w trybie zdalnym, tj. w ramach syn-
chronicznego kontaktu przy uzyciu narzedzi informatycznych, w ktérym student
oraz komisja uczestniczg w egzaminie w tym samym czasie, ale w roznych miej-
scach — w drodze wideokonferencji internetowej. Taki sposob przeprowadzenia eg-
zaminéw dyplomowych zapewnia kontrole ich przebiegu oraz rejestracje.

2. Egzaminy dyplomowe mogg si¢ odbywaé, gdy zarowno przystepujacy do nich
studenci, jak i1 czlonkowie komisji majg techniczng mozliwo$¢ uczestniczenia
w tych egzaminach w trybie zdalnym.

§3
1. Komisja egzaminacyjna powinna zweryfikowa¢ dane osobowe dyplomanta przy-
stepujacego do egzaminu dyplomowego.


https://www.gov.pl/web/nauka/kształcenie-zdalne-na-uczelniach
https://www.gov.pl/web/nauka/kształcenie-zdalne-na-uczelniach

2. Na zakonczenie egzaminu dyplomowego komisja egzaminacyjna sporzadza pro-
tokot.

3. Dziekan umozliwia podpisanie protokotu w postaci tradycyjnej przez wszystkich
cztonkéw komisji zaraz po zakonczeniu okresu ograniczenie funkcjonowania
uczelni.

4. Po wznowieniu zaje¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym wszystkie egzaminy
dyplomowe przeprowadza si¢ z bezposrednim udziatlem studentoéw oraz nauczycieli
akademickich.

5. Szczegbdlowe zasady przeprowadzania egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym
okreslono w Zalaczniku nr 1 ,,Procedowanie egzaminu dyplomowego w okresie za-
grozenia epidemicznego w Politechnice Koszalinskiej”.

§ 4
1. Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym
jest wypelnienie 1 zlozenie przez niego ,,O$wiadczenia studenta dotyczacego egza-
minu dyplomowego w systemie zdalnym” (Zatacznik nr 3 do zarzadzenia). Oswiad-
czenie to wchodzi w sktad dokumentacji zwigzanej z procesem dyplomowania.
2. Przetwarzanie dokumentacji zwigzanej z procesem dyplomowania oraz sporza-
dzania dyplomu ukonczenia studiéw z suplementem oraz ich odpisami moze odby-
wac¢ si¢ na podstawie elektronicznych wersji wymaganych dokumentow lub ich
elektronicznych kopii.
3. Dokumenty przestane w postaci elektronicznej nalezy wydrukowac i zalaczy¢ do
teczki akt osobowych studenta.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Tadeusz Bohdal



Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 31/2020 Rektora PK 7 dnia 19 maja 2020 r.

Procedowanie egzaminu dyplomowego
w okresie zagrozenia epidemicznego w Politechnice Koszalinskiej

W procedowaniu egzaminu dyplomowego w okresie zagrozenia epidemicznego w Po-
litechnice Koszalinskiej okresla si¢ obowiazki:

l. Obowiazki Studenta

1)  Zlozenie pracy dyplomowej do konca sesji poprawkowej semestru, w ktorym, zgod-
nie z harmonogramem studiow, powinien skonczy¢ studia,

2) przystgpienie do obrony pracy dyplomowej po uzyskaniu zalozonych w programie
studiow efektow uczenia sie,

3) umieszczenie przygotowanej pracy dyplomowej w systemie APD,

4) rozliczenie si¢, przed ztozeniem pracy dyplomowej, z wypozyczonego sprzg¢tu oraz
ksiazek, stanowigcych wiasnos¢ Politechniki Koszalinskiej,

5) przestanie pocztg tradycyjng lub kurierskg na adres BOS trwale ztaczonego i1 zabezpie-
czonego mickka okladkg ochronng egzemplarza pracy dyplomowej z nadanymi
w systemie APD numerami kontrolnymi wraz z jej wersja elektroniczng zapisang na
zewngtrznym nosniku danych (np. plyta CD, pendrive, karta SD) oraz legitymac;ji stu-
denckiej,

6) przestanie poczta tradycyjna wydruku lub poczta elektroniczng skanu podpisanego
o$wiadczenia o samodzielnym przygotowaniu pracy dyplomowej (Zatacznik nr 2 do
zarzadzenia),

7) opcjonalnie przestanie poczta elektroniczng: wykazu osiggnie¢ do suplementu, wnio-
sku o wydanie dyplomu w jezyku obcym,

8) w sytuacji braku mozliwo$ci przestania dokumentow poczta tradycyjna przed egzami-
nem dyplomowym zlozenie do BOS zobowigzania do uzupehienia brakujacych do-
kumentow (Zatacznik nr 5 do zarzadzenia) w terminie do 14 dni od wyznaczonej daty
egzaminu dyplomowego,

9) w celu odbycia egzaminu dyplomowego w formie zdalnej zapewnienie sobie dostgpu
do facza internetowego o przepustowosci wystarczajacej do przesylania transmisji
dzwigku 1 obrazu oraz posiadanie odpowiedniego sprzetu (komputer lub inne
urzadzenie) wyposazonego w mikrofon, glo$niki oraz kamerg, umozliwiajacego
przesylanie dzwigku 1 obrazu,

10) wyrazenie zgody na rejestracje przebiegu egzaminu dyplomowego przeprowadzanego
w trybie zdalnym 1 archiwizacj¢ rejestracji (Zalacznik nr 3 do zarzadzenia).

I1. Obowiazki Promotora

1) Zaakceptowanie tresci pracy dyplomowej w systemie APD,

2)  zaproponowanie dziekanowi osoby mogacej pelni¢ rolg recenzenta pracy oraz przekaza-
nie tej informacji do BOS,

3) poddanie pracy weryfikacji antyplagiatowej przez Jednolity System Antyplagiatowy (JSA)
zgodnie z systemem procedowania w APD,

4)  poinformowanie Biura Wydziatu o planowanej obronie pracy dyplomowej,

5) po weryfikacji pisemnej pracy dyplomowej przy wykorzystaniu JSA opracowanie opinii
0 pracy zawierajacej jej oceng, nie pozniej niz na 3 dni przed wyznaczonym terminem eg-
zaminu dyplomowego,

6) uczestniczenie w egzaminie dyplomowym.



I11. Obowiazki Recenzenta

1) Po weryfikacji pisemnej pracy dyplomowej przy wykorzystaniu JSA opracowanie recen-
zji
pracy zawierajacej jej oceng, nie pozniej niz na 3 dni przed wyznaczonym terminem egza-
minu dyplomowego,

2) uczestniczenie w egzaminie dyplomowym.

IV. Obowigzki Biura Obslugi Studenta (BOS)

1)  Wprowadzanie danych recenzenta do systemu USQOS,

2) informowanie, poprzez poczt¢ elektroniczng, studenta o rejestrowaniu egzaminu dyplo-
mowego z wykorzystaniem technologii informatycznych oraz przestanie ,,Klauzuli infor-
macyjnej RODO” (Zalacznik nr 4 do zarzadzenia),

3) weryfikowanie treSci zawartych na stronie tytulowej pracy dyplomowej oraz numerow
kontrolnych nadrukowanych w pracy,

4) na podstawie informacji otrzymanej z Biura Wydzialu uzupetnianie w systemie USOS
sktadu komisji oraz daty egzaminu dyplomowego,

5) weryfikowanie rozliczenia studenta z Uczelnig i potwierdzanie uregulowania jego zobo-
wigzan w karcie obiegowej (Zatacznik nr 6 do zarzadzenia),

6) przygotowywanie protokolu egzaminacyjnego i wystanie dokumentu przewodniczgcemu
komisji egzaminacyjnej,

7) wystawianie, na wniosek studenta, za§wiadczenia o ukonczeniu studiow,

8) przygotowywanie dyplomu ukonczenia studiow, ktory, na wniosek studenta i na jego
ryzyko, moze zosta¢ przestany poczta na wskazany adres za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

V. Obowiazki Biura Wydzialu

1) Ustalanie i przekazywanie do BOS terminu egzaminu dyplomowego oraz sktadu komisji,

2) organizowanie egzaminu dyplomowego w systemie zdalnym,

3) przekazywanie do BOS skanu wypeklionego protokotu egzaminacyjnego,

4)  dostarczanie do BOS podpisanego oryginatu recenzji, opinii, raportu JSA oraz protokotu
egzaminacyjnego.



Zalgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Nr 31/2020 Rektora PK 7 dnia 19 maja 2020 r.

OSWIADCZENIE
(STUDENTA)

nr alboumu

1) zostata przygotowana przeze mnie samodzielnie*,

2) nie narusza praw autorskich w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1231, ze zm.) oraz dobr
osobistych chronionych prawem,

3) nie zawiera danych i informacji, ktore uzyskatem w sposob niedozwolony,

4) nie byta podstawa nadania dyplomu uczelni wyzszej lub tytutu zawodowego ani mnie

ani innej osobie.

Ponadto o$wiadczam, Ze treS¢ pracy przedstawionej przeze mnie do obrony, zawarta

na przekazywanym nosniku elektronicznym, jest identyczna z jej wersja drukowang.

data podpis studenta

*Uwzgledniajgc merytoryczny wkiad promotora (w ramach prowadzonego seminarium dyplomowego)


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytgobthaztk

Zatgcznik nr 3 do Zarzgdzenia Nr 31/2020 Rektora PK 7 dnia 19 maja 2020 r.

nazwisko i imi¢ studenta

KIBIUNEK ..o
poziom studidw: pierwszego stopnia/drugiego stopnia™*
forma studiow: studia stacjonarne/studnia niestacjonarne*
NEAIDUMUL e
tel. KONtAKIOWY .....ovieiiiiiiiii e e
adres zameldowania .........vvvereirieieriineeee e
Adres ZamieSZKania .....cvevuneeererinneererneeerern e erern e e

Oswiadczenie studenta dotyczace egzaminu dyplomowego w systemie zdalnym

Niniejszym o$wiadczam, Ze:

1) jestem gotowy/a przystgpi¢ do egzaminu dyplomowego przeprowadzanego w trybie
zdalnym z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych kontrolg jego
przebiegu i rejestracje,

2) posiadam dostep do 1gcza internetowego o przepustowosci wystarczajacej do
przesytania transmisji dzwigku i obrazu,

3) posiadam odpowiedni sprzet (komputer lub inne urzadzenie) wyposazony w mikrofon,
glosniki oraz kamere, umozliwiajacy przesytanie dzwigku i obrazu,

4) akceptuj¢ zasady organizacji 1 przeprowadzania egzaminu dyplomowego
przeprowadzanego w trybie zdalnym ustalone w Politechnice Koszalinskiej,

5) wyrazam zgode na rejestracj¢ przez uczelni¢ przebiegu egzaminu dyplomowego

w trybie zdalnym 1 archiwizacje¢ plikow tej rejestraci.

miejsce i data podpis studenta

Zgodnie z art. 76a ustawy z dnia ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo 0 szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 85,
zpoézn. zm.) uczelnia moze zorganizowaé weryfikacje osiagnigtych efektow uczenia si¢ okreslonych w programie studiow,
W szczegblnosci przeprowadzac zaliczenia i egzaminy konczace okreslone zajecia oraz egzaminy dyplomowe, poza siedziba uczelni lub
poza jej filia z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych kontrolg ich przebiegu i rejestracj¢. Zasady weryfikacji
osiagnigtych efektow uczenia si¢ w ww. sposob Uczelnia ma obowigzek udostgpni¢ w Biuletynie Informacji Publicznej na swojej stronie
podmiotowej.



Zalgcznik nr 4 do Zarzqdzenia Nr 31/2020 Rektora PK z dnia 19 maja 2020 r.

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Politechnika Koszalifiska z siedziba w Koszalinie, ul. Sniadeckich 2, 75-453 Koszalin, jako
administrator danych osobowych, informuja Pana/Pania, iz:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

podanie danych jest dobrowolne ale niezbedne w celu prowadzenia zaje¢ i procesu dy-
plomowania z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglo$¢ 1 komunikacji
elektronicznej. Pani/Pana dane, w tym wizerunek, be¢da rejestrowane w celu udokumento-
wania przebiegu procesu ksztatcenia prowadzonego z wykorzystaniem technologii infor-
matycznych;

podane dane przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzadzenia Rady UE
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwa-
rzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchy-
lenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. L 119/1 z 04 maja 2016 r.);

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest wymagane przepisami prawa, zalece-
niami 1 rekomendacjami dotyczacymi funkcjonowania uczelni z powodu zapobiegania za-
kazeniu wirusem SARS-CoV-2. Ustawa z dnia 16 kwietnia 2020 r. o szczeg6lnych instru-
mentach wsparcia w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2 (Dz. U.
z 2020 r. poz. 695);

posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych;

Pani/Pana dane nie bgda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w tym rowniez
w formie profilowania;

Pani/Pana dane osobowe nie b¢dg udostgpniane innym podmiotom, za wyjatkiem pod-
miotéw upowaznionych na podstawie przepisOw prawa;

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji mie-
dzynarodowej;

dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z tokiem realizacji studidw, a nastgpnie zosta-
ng poddane archiwizacji 1 bedg przechowywane maksymalnie przez 50 lat;

obowiazki inspektora ochrony danych petni Pan Mariusz Lenartowicz, adres e-mail:
iod@tu.koszalin.pl 1 w celu realizacji uprawnien mozna wysla¢ stosowng wiadomos¢;

10) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy rozporzadzenia Rady UE 2016/679 z 27 kwietnia 2016 .



Zalgcznik nr 5 do Zarzqdzenia Ny 31/2020 Rektora PK 7 dnia 19 maja 2020 r.

nazwisko i imi¢ studenta

KIBIUNEK ..
poziom studiow: pierwszego stopnia/drugiego stopnia*
forma studiéw: studia stacjonarne/studnia niestacjonarne*
NEAIDUMUL e
tel. KONtaKtOWY ...cvuiiviiiiiiicin e
adres zameldowania .........vvvereirieeeriin e
adres ZamieSZKania ......cevvuveererunneeierneeerern e e e

Zobowiazanie doniesienia brakujgcych dokumentow

W zwiazku z istniejgcym stanem zagrozenia epidemicznego oraz wynikajagcym z tego
faktu  ograniczeniem  funkcjonowania  Politechniki  Koszalinskiej, ja  nizej
podpisany/podpisana zobowigzuje si¢ dostarczy¢ do Biura Obstugi Studentéw Politechniki
Koszalinskiej wymagane w procesie dyplomowania dokumenty (trwale zlaczony
1 zabezpieczony migkka okladka ochronng egzemplarz pracy dyplomowej z nadanymi
w systemie APD numerami kontrolnymi wraz z jej wersja elektroniczng zapisang
na zewne¢trznym nos$niku danych (np. ptyta CD, pendrive, karta SD), wlasnorecznie
podpisane o$wiadczenie o samodzielnym przygotowaniu pracy dyplomowej, legitymacje

studenckg) w najszybszym mozliwym terminie.

miejsce i data podpis studenta



Nazwisko 1 imig .......
Kierunek .......ccc.......

Numer albumu .........

Zalgcznik nr 6 do Zarzgdzenia Nr 31/2020 Rektora PK 7 dnia 19 maja 2020 r.

KARTA OBIEGOWA

STUDIA STACJIONARNE/NIESTACJONARNE*

Ukonczenie studidw/skreslenie/przeniesienie/rezygnacja*

1. Dom Studenta nr 1 (Ul. ReJtana 15) .....coeveieieiieieieieieieie s et e

(data, imi¢ i nazwisko osoby potwierdzajacej )

2. Biblioteka Gtowna (ul. Ractawicka 15-17) ..c.cooiiiiiiiiiiei e

(data, imi¢ i nazwisko osoby potwierdzajacej)

3. Biuro Karier Politechniki Koszalinskiej (ul. Sniadeckich 2) ........oocovveveeeveeeeieer e,

(data, imi¢ 1 nazwisko osoby potwierdzajacej)

4. Biuro Obstugi StudentOw (OPIaty) ....c.oeeeeieeiiieiiiiecec e e e e

5. Zwrot legitymac]i STUAENCKIC] ....cvviieruiieiiiieeiiie ettt et e e e e eee e e e e earee e

* niepotrzebne skresli¢

(data, imi¢ 1 nazwisko osoby potwierdzajacej)

(data, podpis i pieczatka pracownika BOS)



