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PROCEDURA ORGANIZAC]JI KSZTALCENIA ZDALNEGO

Cel i zakres procedury

Celem procedury jest okreSlenie zasad prowadzenia zaje¢ dydaktycznych =z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢. Procedura obejmuje swym
zakresem studia I, I i Il stopnia.

2. Podstawa prawna procedury

Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z
2020 r. poz. 85, z p6Zn. zm.);

Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z dnia 27 wrzes$nia 2018
r. w sprawie studiéw (Dz. U.z 2018 r. poz. 1861, z pézn. zm.);

3. Opis realizacji procedury

3.1 Zapisy ogdlne

1.

Wszystkie zajecia prowadzane w formie wyktadu realizowane na Wydziale
Mechanicznym PK mogg by¢ realizowane i/lub zaliczane w spos6b zdalny, na
podstawie odrebnego planu.

. Zajecia prowadzone w formie ¢wiczen, projektéow i laboratoriéw na Wydziale

Mechanicznym PK musze by¢ zrealizowane w bezposSrednim kontakcie na
podstawie odrebnego planu.

Decyzje dotyczacg prowadzenia i/lub zaliczania danej formy przedmiotu
z wykorzystaniem metod ksztatcenia na odleglo$¢ wyraza Prodziekan ds.
Ksztatcenia.

Prowadzenie zaje¢ w trybie zdalnym mozliwe jest przy wykorzystaniu aplikacji
Microsoft Teams.

Procedure przeprowadzania zaliczen z poszczegélnych form przedmiotow
prowadzonych z wykorzystaniem metod nauczania zdalnego zawarto
w  szczegbtowych wytycznych irekomendacjach w sprawie organizacji



i przeprowadzania weryfikacji efektow uczenia sie z wykorzystaniem metod
ksztatcenia na odlegtosc.

6. Realizacja zaje¢ w formie zdalnej powinna odbywa¢ sie w warunkach

zapewniajacych ochrone ibezpieczenstwo danych osobowych zgodnie
z wytycznym inspektora danych osobowych Politechniki Koszalinskie;.

7. Realizacja zajec jest mozliwa przy uzyciu odpowiedniego sprzetu (np. komputera

lub innego urzadzenia wyposazonego w mikrofon, gto$niki i kamere)
umozliwiajgcego przesytanie dzwieku i obrazu. Uczelnia nie zapewnia ww.
sprzetu ani dostepu do internetu poza siedzibg Uczelni.

8. Za prawidtowos¢ i ciggto$¢ pracy platformy do zdalnego nauczania odpowiada

Uczelniane Centrum Technologii Informacyjnych Politechniki Koszalinskiej (UCTI
PK).

9. Wtadze Wydziatu odpowiadajg za prawidtowos¢ przebiegu ksztatcenia zdalnego:

zatwierdza liste kurséw przedmiotowych,
— nadzoruje zajecia dydaktyczne,

— przeprowadza Dbiezgcg kontrole aktywnos$ci i  prawidtowosci
przeprowadzanych zaje¢ przez nauczycieli akademickich,

— zatwierdza sprawozdania z realizacji zaje¢ dydaktycznych na Kkoniec
semestru.

3.2. Szczegotowy opis realizacji zajeé

1.

Po uzyskaniu zgody na prowadzenie danej formy przedmiotu w trybie zdalnym
w aplikacji Microsoft Teams tworzony jest zespot, w ktérym prowadzona bedzie
dana forma przedmiotu.

Zesp6t zaktadany jest przez pracownikéw Uczelniane Centrum Technologii
Informacyjnych Politechniki Koszalinskiej (UCTI PK), natomiast kanaty przez
wydziatowych informatykéw. W roli ,wtascicieli/nauczycieli” danego zespotu
przypisywani sg Dziekan WM, Prodziekan ds. Ksztatcenia WM, oraz osoba/osoby
prowadzace przedmiot. W roli ,gosci/studentéw” przypisywana jest odpowiednia
grupa studencka.

Nazwa przypisana do kursu pozwala na tatwg identyfikacje roku studidow, ktérego
zajecia dotycza, specjalnosci, trybu studiéw, grupy studenckiej, przedmiotu oraz
formy realizacji zajec.

Do zajec przypisani zostajg rowniez studenci posiadajacy prawo powtarzania danej
formy przedmiotu.

Prowadzacy zajecia przed rozpoczeciem cyklu zaje¢ ustala iprzekazuje grupie
studenckiej informacje dotyczace przebiegu izasad uczestniczenia w zajeciach,
zasad odrabiania nieobecnos$ci oraz sposobie udostepnienia studentom materiatow
dydaktycznych.



6. Przed rozpoczeciem zaje¢ studenci kierowani sg na szkolenie przygotowujace do
udziatu w tych zajeciach.

7. Czas trwania godziny dydaktycznej, naktad pracy prowadzacego zajecia oraz
studenta podczas realizacji zaje¢ z wykorzystaniem metod nauczania zdalnego nie
moze odbiega¢ od analogicznych wskaznikéw przewidzianych dla zajec
realizowanych w sposéb stacjonarny (tj. w siedzibie Uczelni), a wynikajacych
z programu studiéw, Regulaminu studiéw, Rozporzadzenia w sprawie studiéw oraz
Ustawy i wynosi 45 minut.

8. Prowadzacy przedmiot ustala termin konsultacji ze studentami.

9. Zajecia prowadzone s3 zgodnie z ustalonym planem zaje¢, tj. w zaplanowanych
w nim w dniach i godzinach.

10. Niezaleznie od ustalonego harmonogramu hospitacji zajecia prowadzone zdalnie
podlegaja wyrywkowej kontroli dokonywanej przez Wtadze Wydziatu.

11. Za prowadzenie ewidencji wynikdw nauczania zawierajgcej m.in. rejestr obecno$ci
studentdéw na zajeciach odpowiada nauczyciel prowadzacy dang forme przedmiotu.

Zaopiniowane przez Rade Wydziatu w dniu 22 wrze$nia 2020 r.



