Zatacznik 2

WYMOGI EDYTORSKIE
ZWIAZANE Z PISANIEM PRACY DYPLOMOWEJ

Praca powinna spetnia¢ nastepujace wymogi:
marginesy:

lewy: 3,5 cm (2,5¢cm + 1 cm na oprawe),
prawy: 2,5 cm,
gorny: 2,5 cm,
dolny: 2,5 cm.

czcionka:

tekst podstawowy: rozmiar czcionki 12, Times New Roman,

tytuty rozdziatéw: na $rodku, rozmiar czcionki 13, wyttuszczony druk, wielkie litery,
tytuty podrozdziatéw: na $rodku, rozmiar czcionki 13, wytluszczony druk,

przypisy i odsytacze: rozmiar czcionki 10, Times New Roman,

numeracja stron u dotu i posrodku kazdej strony: rozmiar czcionki 11.

interlinia:

odstepy miedzy wierszami w tekscie podstawowym: pottorej interlinii,

odstgp miedzy tytutem rozdziatu a tytutem podrozdziatu: potrdjna interlinia,
odstep migdzy tytutem podrozdziatu a tekstem zasadniczym: potrdjna interlinia,
odstepy stosowane w przypisach oraz odsytaczach: pojedyncza interlinia.

tekst:

praca powinna by¢ pisana po jednej stronie kartki papieru,

tekst wyjustowany,

spacja pojedyncza migdzy wyrazami,

znak przystankowy zachodzgcy bezposrednio (bez spacji) za wyrazem badz adnotacja
(w., r., nastepujaco:),

akapit (wcigcie wyrazowe): w ujeciu drukarskim akapit wynosi zazwyczaj 1,5 firety);
akapit winien by¢ w tekscie jednakowy; nie mozna tekstu wyrdznia¢ dodatkowymi
odstepami,

kazdy rozdzial rozpoczyna si¢ od nowej strony.

wyliczanie-wypunktowanie: musza nastgpowaé zgodnie z przyjeta zasada, ze kazdy
kolejny punkt wyliczenia poprzedzony jest akapitem, w zaleznosci za$§ od kontekstu
wyliczane punkty oddzielane sg przecinkiem (lub $rednikiem, a nawet kropka), np.:
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Numerowanie lub stosowanie innych znakéw np.: § — nalezy stosowa¢ wylacznie, jesli
wynika to z tekstu zrodlowego; zawsze po wypunktowaniu nastepuja odstepy miedzy
wypunktowaniem a tekstem — pottora odstepu,

nazwisk cytowanych autoré6w nie poprzedzamy stopniami czy tytutami naukowymi, w
teksScie zasadniczym cytujagc danego autora po raz pierwszy nalezy stosowal zapis w
petnym brzmieniu (z imienia i nazwiska), natomiast przy kolejnym cytowaniu tego samego
autora nalezy pisa¢ tylko nazwisko,

nie zaczyna si¢ zdan od znaku, np.: 1 grudnia 2022 r.,

zdanie konczace si¢ skrotem zakonczonym kropka nie wymaga dodatkowej kropki
oznaczajacej koniec zdania,

po kazdym znaku interpunkcyjnym w tek$cie nalezy zostawi¢ odstep,

podrozdzialu nie zaczynamy, ani nie konczymy tabela, rysunkiem, wykresem,
wypunktowaniem lub przypisem,

podrozdzial powinien by¢ rozpoczety krotkim wstgpem zawierajagcym informacje na
temat tego co bedzie prezentowane w danym podrozdziale,

wykresy, rysunki czy tabele musza posiada¢ wprowadzenie zamieszczone bezposrednio
przed wykresem, rysunkiem czy tabelg znajdujagcymi si¢ w tekScie oraz analize
przedmiotowg i podmiotowa zamieszczong bezposrednio pod wykresem, rysunkiem,
tabela.

cudzystow stosowany jest rzadko 1 w =zasadzie obowigzuje w okoliczno$ciach
szczegblnych, w ktérych chodzi o wyeksponowanie oryginalnosci sformulowania,
wypowiedzi, jak tez pisania tytutu czasopisma,

wyroznienia:
— podkre$lenia: (np.: wychowanie) nie nalezy stosowacé,
— kursywa: (np.: wychowanie jest to) — uzywac tylko w przypadku cytowania tytutu
okreslonego zrodta lub literatury,
— pogrubienia: (np.: wychowanie) — nie stosuje si¢ w tekstach pracy majgcej walory
naukowe.

odnosniki (odsylacz) — wystepuje zawsze w nierozdzielnym polaczeniu z tekstem
zasadniczym badz z przypisem, znak szczegoélny, wskazujacy na istnienie identycznie
oznaczonego przypisu dajacego informacje czy komentarz (np.: wychowaniel). Odno$nik
(odsytacz) umieszczamy przed kropka konczaca zdanie.



