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PROCEDURA DYPLOMOWANIA

1. Celizakres procedury

Celem i przedmiotem procedury jest okreslenie zasad zgtaszania tematdéw prac dyplomowych,
okreslenie roli promotora na kazdym etapie procesu dyplomowania, zasad przygotowania
i opracowania pracy dyplomowej, przebiegu egzaminu dyplomowego oraz zasad archiwizacji

prac dyplomowych.

2. Podstawa prawna procedury

Regulacje zewnetrzne

e Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r. (Dz. U. z 2018 r. poz.
1668 z pdzn. zm.)

e Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2016,
poz. 64);

e Rozporzadzenie MNiSW z dnia 14 listopad 2018 r. w sprawie charakterystyk drugiego
stopnia efektdw uczenia sie dla kwalifikacji na poziomie poziomy 6—8 Polskiej Ramy
Kwalifikacji,

e Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1861),

Regulacje wewnetrzne

e Uchwata Nr 36/2012 Senatu Politechniki Koszalifiskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie
struktury Jednolitego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Politechnice
Koszalinskiej

e Uchwata nr 33/2017 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 14 czerwca 2017 r. w sprawie
wprowadzenia zmian do wzoru dyplomu ukonczenia studidw pierwszego i drugiego
stopnia oraz S$wiadectwa ukonczenia studidow podyplomowych w Politechnice
Koszalinskiej

e Uchwata nr 29/2019 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 19 czerwca 2019 r. w sprawie
zatwierdzenia wzoréw dyploméw ukoniczenia studiéw pierwszego i drugiego stopnia w
Politechnice Koszalinskiej,

e Regulamin studiéw Politechniki Koszalinskiej — uchwata Senatu Politechniki Koszalinskiej
nr44/2019 z dnia 25 wrze$nia 2019 roku, z pdzn. zmianami,

e Zarzadzenie nr 10/2015 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 2 lutego 2015 r.
w sprawie zasad sktadania i archiwizacji wersji elektronicznej prac dyplomowych
z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD)

e Zarzadzenie nr 4/2019 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 8 stycznia 2019 r.
w sprawie wprowadzenia obowigzku sprawdzania pisemnych prac dyplomowych i prac
doktorskich z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA)
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e Zasady dyplomowania w Zamiejscowym Wydziale Przemystu Drzewnego, uchwata Rady
Wydziatu

3. Opis realizacji procedury

3.1. Zasady zgtaszania pracownikéw naukowo-dydaktycznych petnigcych role promotoréw

Promotorem pracy dyplomowej moze by¢ pracownik naukowo-dydaktyczny z tytutem
naukowym profesora, doktora habilitowanego lub doktora. Promotor, w porozumieniu
z dyplomantem, moze wnioskowaé¢ do Dyrektora Filii ozatwierdzenie dodatkowej osoby -
konsultanta pracy dyplomowej, wspodtpracujacej przy nadzorze nad realizacjg pracy.
Konsultantem pracy dyplomowej moze by¢ osoba nie majaca uprawnied do samodzielnego

prowadzenia prac dyplomowych.

3.2. Zasady zgtaszania i zatwierdzania tematow prac dyplomowych

Tematy prac dyplomowych, ich zakres oraz zadania do wykonania w ramach realizacji pracy
dyplomowej okreslane sg przez promotordw i muszg by¢ zgodne z kierunkowymi efektami
uczenia sie. Zalecane jest, aby praca dyplomowa miata charakter aplikacyjny i byta realizowana

we wspotpracy lub na potrzeby przedsiebiorstw produkcyjnych.

Zgtoszenie tematu pracy dyplomowej odbywa sie przez ztozenie przez promotora wypetnionej
Karty zgtoszenia tematu pracy dyplomowej (Zatacznik 1) w Biurze Obstugi Studenta Filii. Karte
zgtoszenia tematu pracy dyplomowej uwaza sie za kompletng gdy wypetniono wszystkie jej
pola wraz z podpisami autora tematu i jego bezposredniego przetozonego. Karta zgtoszenia
tematu pracy dyplomowej dostepna jest na internetowej stronie Filii w zaktadce ,Proces

dyplomowania”.

Poprawnos¢ sformutowania tematu pracy dyplomowej, zgodnos¢ jej zakresu z efektami
uczenia sie dla kierunku, mozliwos¢ realizacji pracy oraz kompetencje promotora pracy
poddawane sg analizie przez cztonkéw zespotu powotanego w ramach rady programowej
kierunku, najpdzniej w ciggu czterech tygodni po formalnym zgtoszeniu tematu pracy. Tematy
prac dyplomowych pozytywnie zaopiniowane przez zesp6t mogg zosta¢ wydane studentom do
realizacji. Aktualna lista zatwierdzonych tematéw prac dyplomowych podawana jest do
wiadomosci studentéw poprzez zamieszczenie na stronie internetowej Filii w zaktadce ,,Proces
dyplomowania”. Tematy negatywnie zaopiniowane kierowane sg do ich autoréw wraz
z uzasadnieniem opinii negatywnej. Ponowne zgtoszenie tematu negatywnie zaopiniowanego,
w ktérym autor dokonat niezbednych korekt, odbywa sie wedtug algorytmu zgtaszania nowego

tematu.
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Temat z listy tematéw moze zosta¢ wydany studentowi do realizacji jezeli nie uptynat okres
dwéch lat od daty zatwierdzenia tematu. Temat niezrealizowany przez studenta w okresie
dwéch lat od daty zatwierdzenia tematu lub temat niepodjety przez okres dwdch lat od tej
daty ulega anulowaniu. W wyjatkowych przypadkach temat anulowany po aktualizacji przez
jego autora moze zostaé¢ ponownie zgtoszony do zatwierdzenia wedtug algorytmu zgtaszania

nowego tematu.

3.3. Wybdr przez studenta tematu pracy dyplomowej

Student ma prawo do wyboru dowolnego tematu z listy tematéw zatwierdzonych i nie
wybranych jeszcze przez innych studentéw. Student ma obowigzek podjgé temat pracy
dyplomowej najpdzniej na dwa semestry przed planowanym terminem zakoniczenia studiow.
Przez podjecie tematu pracy dyplomowe]j rozumie sie ztozenie przez studenta w Biurze Obstugi
Studenta Filii wypetnionej i zaopatrzonej w wymagane podpisy Karty dyplomanta (Zatacznik 2).
W przypadku niepodjecia przez studenta w wyznaczonym terminie tematu pracy dyplomowej

Dyrektor ma prawo do wstrzymania wpisu studenta na kolejny semestr studidw.

Po zakoriczeniu postepowania zwigzanego z wyborem tematdow prac dyplomowych, Dyrektor
Filii sporzadza wykaz tematéw prac dyplomowych realizowanych pod nadzorem promotoréw

w danym roku akademickim wedtug Zatacznika 5. Wykaz ten przechowywany jest w Biurze Filii.

3.4. Przygotowanie pracy dyplomowej

Praca dyplomowa realizowana jest indywidualnie przez studenta pod opieka promotora.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach praca dyplomowa moze by¢ praca zespotows, przy
czym kazdy z cztonkdw zespotu realizujgcego prace ma przydzielone indywidualnie zadania do
wykonania. Prowadzenie pracy odbywa sie poprzez regularne konsultacje, do ktdrych
zobowigzany jest zaréwno dyplomant jak i promotor pracy. Szczegétowe wymagania stawiane
pracom dyplomowym, zasady ich opracowania, finansowania oraz dopuszczenia do egzaminu
dyplomowego i przebiegu egzaminu dyplomowego okreslone sg w odrebnym dokumencie:
Zasady dyplomowania w Zamiejscowym Wydziale Przemystu Drzewnego, przyjetym w drodze

uchwaty Rady Wydziatu.

Przygotowang przez studenta prace dyplomowa uwaza sie za zakonczong z chwilg

zaakceptowania jej wersji elektronicznej w systemie APD przez promotora pracy.
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Zasady dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego zawarte zostaty w Regulaminie
studiéw oraz zarzadzeniach Rektora PK dotyczacych archiwizacji prac dyplomowych oraz

korzystania z programoéw antyplagiatowych.

3.5. Procedura archiwizacji prac dyplomowych

Procedura w sprawie zasad sktadania i archiwizacji wersji elektronicznej prac dyplomowych,
z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD), jest realizowana zgodnie

z Zarzadzenie Nr 10/2015 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 2 lutego 2015 r.

3.6. Dopuszczenie do egzaminu dyplomowego, przebieg egzaminu dyplomowego

Warunki dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego oraz sktad komisji
przeprowadzajacej egzamin dyplomowy okresla Regulamin Studiéw Politechniki Koszaliniskie;.
Przebieg egzaminu dyplomowego okreslony zostat w Zasadach dyplomowania

w Zamiejscowym Wydziale Przemystu Drzewnego.

Z przebiegu egzaminu dyplomowego, bezposrednio po jego zakonczeniu, sporzadzany jest

protokoét (Zatgcznik nr 8), ktory podpisujg wszyscy cztonkowie komisji egzaminacyjnej.

Komisja egzaminacyjna moze ztozy¢é wniosek o skierowanie pracy na konkurs na najlepsza

prace dyplomowsg (zatgcznik nr 9).

3.7. Wystawienie dyplomu ukonczenia studiéw i suplementu

Dyplom ukoriczenia studiéw wraz z suplementem do tego dyplomu przygotowywany jest
zgodnie z wzorcem na podstawie Uchwaty nr 29/2019 Senatu Politechniki Koszalifiskiej z dnia
19 czerwca 2019 r. w sprawie zatwierdzenia wzorow dyplomow ukoniczenia studidéw

pierwszego i drugiego stopnia w Politechnice Koszalinskiej.

4. Dokumenty i formularze
e Zatacznik nr 1 - Karta zgtoszenia tematu pracy dyplomowej
e Zafacznik nr 2 - Karta dyplomanta
e  Zatacznik 3 - Wykaz prac dyplomowych prowadzonych przez promotora
e Zatacznik 4 — Karta opinii/recenzji
e Zatacznik 5 - Wniosek o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego

e  Zafacznik 6 — Protokét z przebiegu egzaminu dyplomowego
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Zatacznik 7 — Oswiadczenie o udostepnieniu pracy dyplomowe;j

Zatacznik 8 — Wniosek o skierowanie pracy na konkurs

Zatgcznik 9 — Wniosek studenta o przesuniecie terminu ztozenia pracy dyplomowej

Zatacznik 10 — Karta obiegowa

Zatwierdzono Uchwatg Rady Wydziatu z dnia 23 lutego 2017 r.

Zmodyfikowano 20 wrzesnia 2019 r.

podpis dyrektora



