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PROCEDURA REKRUTAC]I NA STUDIA I, II STOPNIA

1. Celizakres procedury

Celem procedury jest okreSlenie postepowania zwigzanego z procesem rekrutacji
kandydatéw na Wydziale Mechanicznym Politechniki Koszalinskiej. Zakres procedury
obejmuje okreSlenie warunkéw, trybu i zasad rekrutacji na studia stacjonarne
i niestacjonarne I i II stopnia, wskazuje osoby odpowiedzialne za realizacje okreslonych
zadan, termin ich wykonania oraz zasady dokumentowania procesu.

2. Podstawa prawna procedury

e Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2005 (z p6Zn. zmianami)

e Uchwata Senatu Politechniki Koszalinskiej w sprawie ustalenia warunkdéw, trybu
oraz terminu rozpoczecia i zakonczenia rekrutacji na studia w Politechnice
Koszalinskiej

e Uchwata Senatu Politechniki Koszalinskiej w sprawie ustalenia podstawowych
limitbw przyje¢ na stacjonarne studia pierwszego i drugiego stopnia
w Politechnice Koszalinskiej

e Zarzadzenie Rektora Politechniki Koszalinskiej w sprawie organizacji przyjec¢ na |
rok studiow

e Uchwata Rady Wydziatu Mechanicznego Politechniki Koszalinskiej w sprawie
powotania Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej

3. Opis realizacji procedury
3.1. Organizacja procesu rekrutacji

Szczegotowe warunki, tryb i terminy rozpoczecia i zakonczenia rekrutacji jak i zasady
przyjec na I rok studiow okresla Senat w drodze uchwaty, nie p6Zniej niz do 25 kwietnia
roku kalendarzowego poprzedzajgcego rok akademicki, ktérego uchwata dotyczy.
Szczegoty dotyczace ustalenia podstawowych limitéw przyjec¢ na studia stacjonarne I-go
i [I-go stopnia w Politechnice Koszaliiskiej okresla Senat w drodze uchwaty, co najmniej
3 miesigce przed rozpoczeciem rekrutacji na dany rok akademicki. Szczegotowa
organizacje przyje¢ na I rok studiéow (organizacje naboru i harmonogram) okresla
Rektor w drodze zarzadzenia, co najmniej 3 miesigce przed rozpoczeciem procesu
rekrutacji na dany rok akademicki. Osobg realizujaca zarzadzenie Rektora jest Prorektor
ds. Ksztatcenia.



Na podstawie zarzadzenia Rektora, Rada Wydzialu powotuje Wydziatlowa Komisje
Rekrutacyjng ds. studiow stacjonarnych i niestacjonarnych I-go i II-go stopnia w
sktadzie: przewodniczacy, sekretarz i cztonkowie, co najmniej na 2 miesigce przed
rozpoczeciem rekrutacji. Decyzja Rady Wydziatu jest niezwtocznie przekazywana do
wiadomosci Prorektora ds. Ksztatcenia. Ponadto, uchwate w imieniu Rady Wydziatu
dostarcza do rak przewodniczacego, sekretarza i cztonkéw Dziekan Wydziatu
Mechanicznego, co najmniej na 2 miesigce przed rozpoczeciem rekrutacji.

Przewodniczacy lub sekretarz Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej ma obowigzek
przygotowac i przesta¢ do sekretarza Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej aktualny adres
siedziby i numer telefonu, pod ktérym komisja bedzie pracowa¢, a takze grafik pracy
Wydziatlowej Komisji Rekrutacyjne;j.

3.2. Organizacja naboru na studia

Zgodnie ze szczeg6towym harmonogramem rekrutacji zawartym w zarzadzeniu Rektora
Politechniki ~ Koszaliiskiej = kierownik  Uczelnianego  Centrum  Technologii
Informatycznych (UCTI) w terminie do jednego tygodnia od opublikowania zarzgdzenia
uruchamia aplikacje internetowa do elektronicznej rejestracji kandydatéw na studia
stacjonarne i niestacjonarne I i II stopnia. Kierownik UCTI odpowiada za prawidiowe
funkcjonowanie aplikacji przez czas trwania rekrutacji.

Proces rekrutacji przebiega zgodnie ze szczegétowym harmonogramem rekrutacji
zawartym w zarzadzeniu Rektora i opublikowanym w systemie rekrutacyjnym na
stronie Politechniki Koszalinskiej

Cztonkowie Wydziatlowej Komisji Rekrutacyjnej prowadza systematyczng obstuge
internetowego systemu rejestracyjnego, przyjmuja od kandydatow dokumenty
wymagane podczas rekrutacji. Na podstawie ztozonych dokumentéw przewodniczacy
lub sekretarz WKR wypetniajg protokot z postepowania kwalifikacyjnego (zatacznik 1)
i wydaja decyzje o przyjeciu na studia (zatgcznik 2). Dokumenty kandydatéw, ktorzy
zostali przyjeci na studia niezwtocznie po wydaniu decyzji o przyjeciu, przekazywane sg
do dziekanatdéw.

Za prawidtowy przebieg procesu rekrutacji na studia I i Il stopnia odpowiada
przewodniczacy Wydziatowej Komisji Rekrutacyjne;.

Termin zakonczenia rekrutacji to 30 wrzes$nia roku kalendarzowego na kolejny rok
akademicki, chyba ze zgodnie z art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym (j.t. Dz. U. 2012 r. poz. 572 ze zm.), Rektor postanowi inaczej.
Rektor po konsultacji z Prorektorem ds. Ksztalcenia, na mocy zarzadzenia moze
wyznaczy¢ dodatkowy termin zakonczenia rekrutacji.

Wydziatowa Komisja Rekrutacyjna w ciggu tygodnia po zakonczeniu rekrutacji,
przekazuje przewodniczacemu Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej (Prorektor ds.
Ksztatcenia) dokumentacje z przebiegu naboru na studia, tj. protokoty (zatacznik 3), a
takze alfabetyczne listy przyjetych i nieprzyjetych kandydatéw (zatgcznik 4).



3.3. Tryb odwotawczy

Kandydatom na studia przystuguje odwotanie od decyzji Wydziatlowej Komisji
Rekrutacyjnej do Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej w terminie 14 dni od daty
otrzymania pisemnego powiadomienia o wyniku rekrutacji. Podstawg odwotania od
decyzji Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej do Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej moze
by¢ jedynie wskazanie naruszenia warunkoéw i trybu rekrutacji na studia. Odwotanie
rozpatrywane jest przez komisje w sktadzie: przewodniczacy Uczelnianej Komisji
Rekrutacyjnej, sekretarz Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej, przewodniczacy
Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej ktérego dotyczy odwotanie, i co najmniej dwoch
innych cztonkéw Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej wyznaczonych przez
przewodniczacego Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej. Decyzje podejmuje rektor po
rozpatrzeniu wniosku Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej. Pisemna decyzja rektora
wysytana jest kandydatom w ciggi 14 dni.

4. Dokumenty i formularze

e Protokét z przebiegu postepowania kwalifikacyjnego kandydata (zatacznik
1);

e Decyzje w sprawie przyjecia na studia (zatgcznik 2);

e Protokoty postepowania rekrutacyjnego (zatacznik 3);

e Listy przyjetych/nieprzyjetych na I rok studiéw (zatgcznik 4);

Zatwierdzono Uchwatg Rady Wydziatu z dnia 7 lipca 2016 roku.



Zatgcznik 1

Koszalin, dnia .........ccoeovvvveeeeeneeenn.

Politechnika Koszalihska
Wydziat Mechaniczny
Wydziatowa Komisja Rekrutacyjna

PROTOKOL Nr

Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej
z przebiegu postepowania kwalifikacyjnego na | rok studiéw kandydata:

1. Liczba uzyskanych punktéw w postepowaniu kwalifikacyjnym:

Przedmiot Punkty %* Ocena Liczba punktéw

* dotyczy tzw. nowej matury

2. Czy kandydat zostat przyjety na | rok studidw bez postepowania kwalifikacyjnego?

3. Kandydat uzyskat / nie uzyskat wymagang liczbe punktéw w postepowaniu kwalifikacyjnym

i decyzjg Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej zostat przyjety/nieprzyjety na | rok studiow

(rodzaj studiow, typ studiéw, stopien)

Wydziat Mechaniczny w roku akademickim...........ccccccoeviiiiiiniieeiiieennennn,

Podpisy cztonkdw Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej:

1. Przewodniczacy/Sekretarz WKR ..o
2. CZONEK
3.CZONEK

Koszalin, dni@........ccoooeveeiiiiiiiiiiieeieee

(Przewodniczgcy/Sekretarz WKR)




Zatgcznik 2

Koszalin, dnia ........ccoooovvvvveeiieeeeinn.
Pieczatka Wydziatowej Komisji

Rekrutacyjnej

(adres)

DECYZJA

(numer)

W sprawie przyjecia na studia

Na podstawie:

- art. 169 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst jedn. Dz. U. z 2012 r., poz. 572, z pézn. zm.),

- uchwaty Senatu Politechniki Koszalinskiej Nr ....................... Z dnia .o w sprawie zasad rekrutacji na | rok studiéw pierwszego
i drugiego stopnia w trybie stacjonarnym i niestacjonarnym w Politechnice Koszalinskiej w roku akademickim .............cccocceeiiiniiiniinnieeniennens ,

- uchwaty Senatu Politechniki Koszalinskiej Nr 11/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie okres$lenia uprawnien przystugujgcych olimpijczykom
przy ubieganiu sie o przyjecie na | rok studiéw w latach 2015 - 2017,

- zarzadzenia Rektora Politechniki Koszalinskiej Nr ..................... Zdnia e w sprawie organizacji przyje¢ na | rok studiow w roku
akademickim .........cccceveeviieee e ,

- art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeksu Postepowania Administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z 2000 r., nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.)

Pan/ic..coee e zostat(a) przyjety(a) / nieprzyjety(a) na | rok

StUAIOW....cvveeieeieeeeeee e na kKierunku ...........ccceeeviiveeinnnnn... , Wydziat Mechaniczny,

Numer konta bankowego, na ktére nalezy w czasie pobierania nauki dokonywa¢ wptat wszelkich
naleznosci finansowych wobec Politechniki Koszalinskiej, mozna bedzie uzyskaé w systemie
USOSWEB (po wprowadzeniu danych kandydata przez wtasciwy Dziekanat). Login i hasto dostepu do
utworzonego tam indywidualnego konta studenta sg takie same, jak do indywidualnego konta w
systemie IRK (podczas rekrutaciji).

POUCZENIE
Zgodnie z art. 169 ust. 8 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z p6zn. zm.) od niniejszej
decyzji komisji rekrutacyjnej przystuguje Pani/Panu odwotanie do Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej Politechniki Koszalinskiej w terminie 14 dni

od dnia jej doreczenia za posrednictwem Wydziatowej Komisji Rekrutacyjne;j.

pieczec

(Przewodniczgcy/Sekretarz WKR)



Pieczatka Wydziatowej Komisji

Zatgcznik 3

Rekrutacyjnej
Protokot
z rekrutacji na kierunek...........ccoovieiiiiniis
Kandydat Adres Rok .
L.P. Typ szkoly | zdania oll-i?rll"?aac: le:I:rt‘gw Ds\f%;ja Uwagi
Imie Nazwisko Ulica/nr Kod/miejscowosé matury plady | P
1
2

Uczelniana Komisja Rekrutacyjna

Wydzialowa Komisja Rekrutacyjna




Politechnika Koszalinska
Wydziat Mechaniczny

................... G

kierunek rodzaj studiow  system studiow

data (dd.mm.rrrr)

Lista kandydatow przyjetych na I rok studiow

Zatgcznik 4

Nazwisko Imie (imiona)




