PRZEBIEG PROCESU DYPLOMOWANIA

Etap | - tematy prac dyplomowych, praca dyplomowa
1. Promotor:
e Wprowadzenie do APD tematoéw, na ktore mogg si¢ zapisywaé studenci —
elektroniczna tablica ogloszen z tematami; nastepnie utworzenie wnioskow,
w ktorych polaczony zostaje promotor, temat oraz student;

e Wprowadzanie wnioskoéw do tematow prac dyplomowych
w jednostkach, w ktérych tematy prac sa wypracowywane Ww czasie
seminariow;

2. Promotor, Student — Akceptacja utworzonego przez promotora wniosku;

Komisja — Zatwierdzenie wniosku podpisanego przez promotora i studenta;

4. Promotor — Inicjowanie procesu obstugi pracy dyplomowej w APD po podpisaniu
wniosku przez Komisj¢ (do tego momentu student nie ma mozliwosci wgrywania
tresci i pliku w APD);

Wazne, aby wuzy¢ pierwszej opcji , Przekaz do  wprowadzenia  danych

i plikow” — ewentualnie bledny wybor mozna skorygowaé poprzez zmiane parametru

., Status archiwizacji” przez pracownika Biura Wydziatu uprawnionego do wprowadzania

zmian w systemie APD.
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Aktualny status pracy to Nie do modyfikacji. Masz mozliwosé zmiany statusu na
Wprowadzenie danych o pracy

5. Student — Uzupelnienie danych dotyczacych pracy (temat w angielskiej wersji,
streszczenie itp.) — krok 1 w APD;

6. Student — Przed przejsciem do kroku 2 (Przesytanie plikow z praca) zatwierdzenie
o$wiadczenia o samodzielno$ci napisania pracy;

7. Student — Dodanie plikow do systemu APD i przestanie ich do akceptacji promotora —
przejscie na krok 3;

8. Promotor — Zlecenie badania pracy w JSA poprzez system APD,;

9. Promotor — Zatwierdzenie badania JSA;

10. Promotor — Zatwierdzenie pliku z pracg i przestanie go do recenz;ji,

11. Promotor — Zatwierdzenie o$wiadczenia promotora pracy dyplomowej;

12. Promotor — Dostarczenie do Biura Wydzialu, w czasie nie dluzszym niz 3 dni od
wygenerowania z systemu APD, podpisanego raportu JSA. Date¢ podpisania raportu
JSA uznaje si¢ za date zlozenia pracy przez studenta. Tym samym rozpoczyna si¢
(obecnie) 2-tygodniowy (po zmianie 4-tygodniowy) okres na przeprowadzenie
egzaminu dyplomowego;



13. Biuro Wydzialu — Wystawienie Elektronicznej Karty Obiegowej Biura Wydziatu
(EKOBW) z informacja o dacie ztozenia pracy dyplomowej przez studenta (okreslonej
w raporcie badania JSA) i przekazanie jej do BOS;

14. Promotor — Zgloszenie propozycji recenzentoOw poprzez system APD;

15. Dziekan (lub osoba upowazniona) — Zatwierdzenie recenzentow W systemie APD;

16. Promotor i Recenzenci — Wopisanie recenzji, zgodnie z Regulaminem studiéw PK,
CO najmniej na trzy dni przed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego;

17. Promotor — Przestawienie pracy na ostatni krok ,,Praca gotowa do obrony”;

18. Student — Rozpoczegcie procedury przygotowujacej do obrony — Etap I1;

Etap Il - przygotowanie i przeprowadzenie egzaminu dyplomowego (kolejne kroki):

1. Po wagraniu pracy do systemu APD i podpisaniu przez promotora raportu JSA student
zglasza gotowos¢ do obrony do BOS. Oznacza to, ze sklada w BOS:

a) os$wiadczenie poswiadczajace, ze jego proces dyplomowania w APD, jest na kroku

czwartym (4),

b) Kkarte pracy wydrukowang z systemu APD zast¢pujaca drukowang wersje pracy,

w ktorej zawarta jest informacja o zarchiwizowaniu pracy w postaci elektronicznej

w APD,

C) pozostate dokumenty obowigzujace studentdow przystepujacych do obrony

w danym cyklu dydaktycznym.

2. BOS wydaje studentowi Elektroniczng Kart¢ Obiegowa Studenta (EKOS).

3. Pracownicy BOS informujg, poprzez EKOBW, wlasciwe Biuro Wydzialu
o rozliczeniu si¢ studenta z toku studidow 1 z uczelnig, zlozeniu przez niego
stosownych dokumentow 1 gotowosci do przystapienia do egzaminu dyplomowego.

4. Promotor przesyta do Biura Wydzialu elektroniczng listg swoich dyplomantow
z proponowanym terminem egzaminu dyplomowego. Biuro Wydzialu po
zweryfikowaniu listy promotora z listami studentéw rozliczonych otrzymanych
z BOS, ustala termin egzaminu dyplomowego.

5. Biuro Wydzialu po wyznaczeniu terminu egzaminu dyplomowego przesyta liste
studentow z data obrony i sktadem komisji do BOS oraz potwierdza date obrony
promotorowi, przewodniczagcemu i cztonkom komisji. Komplet informacji, ktore
muszg by¢ wystane do BOS stanowig:

a. data, godzina i miejsce egzaminu (budynek, numer pokoju);

b. sktad komisji (w przypadku zgtaszania w APD recenzentow nalezy podac tylko
przewodniczacego Oraz inne 0soby uczestniczace W obronie wraz z funkcjami,
jakie beda petni¢ w komisji);

C. potrzebg posiadania papierowej wersji protokotu egzaminu dla danego studenta
(bez tej informacji dostgpna bedzie jedynie elektroniczna wersja protokotu
w systemie APD);

6. Pracownicy BOS uzupelniajg dane w systemie USOS:

date, godzing 1 miejsce egzaminu dyplomowego (budynek i numer pokoju);
sktad komisji;

srednig ocen ze studiow;

srednig ocen za prac¢ dyplomowsg;

pole ,,Czy protokot komisji w APD” zawsze na TAK;
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f. protokdt egzaminacyjny: generowanie i przestanie go do Biura Wydziatu
(wylacznie na prosbe Biura Wydziatu — pkt 5c);

g. w przypadku obrony zdalnej ustawienie pola ,,Czy egzamin zdalny” na TAK.
W czasie obrony przewodniczacy komisji inicjuje i uzupetnia protokot elektroniczny
(lub w przypadku wczesniejszego zgloszenia — papierowy), a po zakonczeniu obrony
zatwierdza wynik obrony i podpisuje protokot.
Po zakonczeniu obrony cztonkowie komisji podpisuja elektroniczng wersj¢ protokotu
w APD (lub w przypadku wczedniejszego zgloszenia — papierowy protokot).
Po egzaminie dyplomowym Biuro Wydziatu dostarcza do BOS komplet dokumentow,
tj. wygenerowane z systemu APD dokumenty:

e protokdt egzaminu dyplomowego,

e recenzje pracy dyplomowej
oraz raport badania JSA, dostarczony wczesniej do Biura Wydziatu przez promotora.
BOS, na podstawie protokotu z egzaminu dyplomowego, uzupelnia dane
w systemie USOS i nadaje nr dyplomu.
Otrzymane z Biura Wydzialu dokumenty dotaczone zostaja do akt osobowych
studenta-absolwenta.

Zadania poszczegolnych podmiotéow biorgcych wudzial w Il etapie procesu
dyplomowania:

Student:

1. wypemia wszelkie zobowigzania wobec uczelni,

2. po wagraniu pracy do systemu APD i podpisaniu przez promotora raportu JSA
generuje z systemu APD ,,Karte pracy dyplomowej";

3. przynosi do BOS wygenerowang z systemu APD "Karte pracy dyplomowej" oraz
pozostate dokumenty wymagane od studentow przystepujacych do obrony
w danym cyklu dydaktycznym;

4. ma obowigzek sprawdzi¢ w systemie APD, date oraz miejsce wyznaczonego dla
niego egzaminu dyplomowego.

Promotor:

1. dostarcza do Biura Wydzialu  wygenerowany z  systemu  APD
1 podpisany raport z badania JSA. Datg zatwierdzenia poprzez podpis raportu JSA,
uznaje si¢ za dat¢ ztozenia pracy dyplomowej przez studenta;

2. wpisuje do APD recenzj¢ pracy, zgodnie z Regulaminem studiow PK,
co najmniej na trzy dni przed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego

3. przesyla do Biura Wydzialu elektroniczng liste swoich dyplomantow
z proponowanym terminem egzaminu dyplomowego;

Recenzent:
1. wpisuje do APD recenzj¢ pracy, zgodnie z Regulaminem studiow PK,
CO najmniej na trzy dni przed wyznaczonym terminem egzaminu
dyplomowego.



Biuro Wydziatu:

1. na podstawie zapisu w raporcie JSA, poprzez EKOBW informuje BOS o dacie
ztozenia pracy dyplomowej przez studenta;

2. po zweryfikowaniu listy promotora z listami studentdw rozliczonych z
uczelnig otrzymanych z BOS, ustala wlasciwy termin egzaminu dyplomowego;

3. po wyznaczeniu terminu egzaminu dyplomowego przesyla do BOS listg
studentow z data, godzing i miejscem obrony, skladem komisji
(jak wskazano w kroku 5 Etapu 11);

4. potwierdza date obrony promotorowi, przewodniczacemu i czlonkom komisji;

5. dostarcza do BOS komplet dokumentow (jak wskazano w kroku 9 Etapu I1)
po egzaminie dyplomowym.

Biuro Obstugi Studentéow (BOS):

1. wydaje studentowi EKOS i weryfikuje rozliczenie si¢ studenta
z uczelnia;

2. przyjmuje od studenta komplet dokumentéw, w tym Karte pracy dyplomowej,
na ktorej wpisuje dat¢ zlozenia pracy dyplomowej otrzymang z Biura
Wydziatu na EKOBW;

3. informuje, poprzez EKOBW, wiasciwe Biuro Wydzialu o gotowos$ci studenta
do wyznaczenia terminu egzaminu dyplomowego;

4. uzupelnia, na podstawie informacji z Biura Wydzialu dane
w systemie USOS (jak wskazano w kroku 6 Etapu I1);

5. na podstawie protokotu z egzaminu dyplomowego uzupelnia dane
w systemie USOS i nadaje nr dyplomu.

Terminy:

Z uwagi na wskazanie w Regulaminie studiow Politechniki Koszalinskiej termindéw na
ztozenie pracy dyplomowej przez studenta ustala si¢:

1. Termin zlozenia pracy dyplomowej dla studentow majacych przystapi¢ do
egzaminu dyplomowego w semestrze zimowym/letnim na ostatni dzien sesji
poprawkowej, zgodnie zarzadzeniem Rektora w sprawie organizacji danego
roku akademickiego - oznacza to, ze w ostatnim dniu sesji poprawkowe;j
zimowej/letniej Promotor powinien ostatecznie zatwierdzi¢ raport JSA dla
danej pracy.

2. W przypadku zlozenia przez studenta wniosku o przedluzenie terminu
na zlozenie pracy dyplomowej, ostatecznym terminem zlozenia pracy
dyplomowej jest data wskazana przez wilasciwego dziekana. Oznacza to,
ze okreslona przez dziekana data jest ostatecznym terminem na zatwierdzenie
protokotu JSA dla danej pracy przez Promotora.



