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PROCEDURA HOSPITACJI ZAJĘĆ DYDAKTYCZNYCH

1. Cel i zakres procedury
Celem procedury jest określenie zasad hospitacji zajęć dydaktycznych w Filii Politechniki Koszalińskiej w Szczecinku. 

2. Podstawa prawna procedury
Regulacje zewnętrzne
· Ustawa Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r. (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668 z późn. zm.) 
Regulacje wewnętrzne
· Uchwała Nr 36/2012 Senatu Politechniki Koszalińskiej z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie struktury Jednolitego Systemu Zapewnienia Jakości Kształcenia w Politechnice Koszalińskiej 
· Zarządzenie Nr 21/2022 Rektora Politechniki Koszalińskiej z dnia 15 marca 2022 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu hospitacji zajęć dydaktycznych Politechniki Koszalińskiej, 
· Uchwała Rady Wydziału z dnia 17 listopada 2016 r. w sprawie zmiany arkusza hospitacji zajęć dydaktycznych 

3. Opis realizacji procedury
Procedurę hospitacji zajęć dydaktycznych oraz jej zasady reguluje Zarządzenie nr 21/2022 Rektora Politechniki Koszalińskiej z dnia 15 marca 2022 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu hospitacji zajęć dydaktycznych Politechniki Koszalińskiej. Plan hospitacji opracowywany jest przez Pełnomocnika ds. jakości kształcenia najpóźniej w pierwszym tygodniu zajęć dydaktycznych w danym semestrze i przekazywany do Prorektora ds. kształcenia do końca pierwszego miesiąca danego semestru. Sprawozdanie z hospitacji w roku akademickim sporządzane jest przez Dyrektora Filii i przekazywane do Prorektora ds. kształcenia do dnia 30 września. Kopia sprawozdania przechowywana jest w sekretariacie Filii PK. 
W Filii Politechniki Koszalińskiej w Szczecinku obowiązuje protokół z hospitacji zajęć stanowiący załącznik do niniejszej procedury, przyjęty uchwałą Rady Wydziału z dnia 17 listopada 2017 r (podstawa – pkt. 10 Regulaminu hospitacji zajęć dydaktycznych Politechniki Koszalińskiej, stanowiącego załącznik do Zarządzenia nr 5/2015 Rektora PK). 
4. Dokumenty i formularze
· Załącznik 1 - Plan hospitacji 
· Załącznik 2 - Protokół z hospitacji 
· Załącznik 3 - Sprawozdanie z hospitacji 
· Załącznik 4 - Zarządzenie Nr 21/2022 Rektora Politechniki Koszalińskiej z dnia 15 marca 2022 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu hospitacji zajęć dydaktycznych Politechniki Koszalińskiej, 
· Załącznik 5 - Regulamin hospitacji zajęć dydaktycznych Politechniki Koszalińskiej. 


Zatwierdzono Uchwałą Rady Wydziału z dnia 23 lutego 2017 r. 
Zmodyfikowano 11 maja 2022 r. 
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