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KARTA KURSU

Informacje ogélne o kursie

Jednostka realizujaca: Wydziat Mechaniczny
Katedra/Zaktad: Katedra Inzynierii Systemoéw Technicznych i Informatycznych
Osoba odpowiedzialna dydaktycznie: prof. dr hab. inz. Wojciech Kacalak
Profil studiow: ogolnoakademicki
Forma studiow: stacjonarne
Poziom ksztatcenia: pierwszy
Semestr: 1
Kod kursu:
Jezyk wyktadowy: polski
Rodzaj kursu: podstawowe
Forma zajec: X _ _
W W+C C L P S K
Cel/-e kursu
1 Uzyskanie wiedzy w zakresie technologii informacyjnych
Poznanie podstawowych metod, technik i poje¢ zwigzanych z analizg i prezentacjg danych w czterech zakresach tematycznych: przetwarzania
2 tekstéw, arkuszy kalkulacyjnych oraz grafiki prezentacyjnej
Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umiejetnosci i innych kompetencji
1 Elementarna wiedza z zakresu przetwarzania informacji
2 Znajomos¢é metod komputerowych na poziomie podstawowym
Efekty ksztatcenia dla kursu (EKP)
OUNIEsIente ao
Wiedza: modutowych efektéw
ksztatconia (FKM)
definiuje zaawansowane techniki edytoréw tekséw w zakresie: edycji tekséw, stosowania styli, tworzenia uktadu
dokumentu, tworzenia spiséw tresci, tworzenia sekgcji i kolumn, organizacji dokumentu, tworzenia zaktadek, indekséw,
EKP1 L . . . f . . . " MI1A_WO03
spiséw i pol specjalnych, tworzenia tabel i formularzy, wykorzystania narzedzi specjalnych w zakresie korespondencji
seryjnej i makropolecen.
wymienia metody edycji danych w arkusza kalkulacyjnych w zakresie konstruowania wtasnego formatu prezentacji
danych, importu danych ze zrédet zewnetrznych, ochrony danych w arkuszach, manipulowania danymi poprzez
EKP2 N - . . . ‘2 ) R ‘s S ) MI1A_WO03
sortowanie, filtrowanie i tworzenie zapytan, umiejetnos¢ tworzenia powigzan miedzy réznymi zrodtami danych,
tworzenie wykreséw i ich formatowanie
EKP3  [wymienia metody analizy danych i ich automatyzacji z wykorzystaniem makropolecen MI1A_WO03
EKP4 [wymienia zaawansowane techniki planowania i projektowania prezentacji MI1A_WO03
EKPS wymienia podstawowe zagadnienia i poje¢ zwigzanych z grafika prezentacyjna MI1A_WO3
EKP6 [wymienia korzysci zastosowania technik informacyjnych MI1A_WO03
Kompetencje spoteczne:
EKP7 [permanentnie doskonali wiedzg i umiejetnosci z zakresu technik informacyjnych MI1A_KO01
Osoba Odpowiedzialna Przewodniczgcy Rad|
P 3 Koordynator KRK q y y
Dydaktycznie Programowej Kierunku
Podpis Podpis Podpis




Cykl ksztatcenia:

rok akademicki przyjecia studentéw na studia

Tresci programowe 0
ie z efektem
Forma zajeé Tematyka zajeé (bloku zajeé) Liczba godzin dia kurlsu (symbol EKP)
w1 Przetwarzanie tekstéw — podstawy edycji dokumentéw 2 EKP1, EKP6, EKP7
w2 Przetwarzanie tekstéw — zawansowane formy prezentacji informacji 2 EKP1, EKP6, EKP7
w3 Arkusze kalkulacyjne — podstawy organizacji danych 6 EKP2, EKP3, EKP6, EKP7
wa Arkusze kalkulacyjne — efektywne zarzadzanie danymi 8 EKP2, EKP3, EKP6, EKP7
W5 Arkusze kalkulacyjne — metody analizy danych 6 EKP2, EKP3, EKP6, EKP7
w6 Grafika prezentacyjna — podstawy tworzenia prezentacji 4 EKP4, EKPS, EKP6, EKP7
w7 Grafika prezentacyjna — owane techniki projektowania prezentacji 2 EKP4, EKPS, EKP, EKP7
SUMA GODZIN 30
Narzedzia dydaktyczne
1 prezentacje multimedialne
2 podreczniki akademickie
Sposoby oceny
Lp. Oznaczenie efektow ksztatcenia dla kursu (EKP) Sposdb weryfikacji efektow ksztatcenia Zasady oceny
1 EKP1-EKP7 pisemny sprawdzian wiadomosci z zakresu |uzyskanie pozytywnej oceny wymaga sformutowania 60% poprawnych odpowiedzi na zadane pytania-problemy
zagadniert omawianych na wyktadzie
Obcigzenie pracg studenta
L.p. Forma aktywnosci Srednia liczba godzin na zr Sci
1 udziat w zajeciach 30
2 przygotowanie do zaliczenia wyktadu 12
3 konsultacje 8
SUMA GODZIN 50
SUMARYCZNA LICZBA PUNKTOW ECTS
[2] ECTS
DLA KURSU
w tym liczba ECTS dla zajeé z 1
w tym dla zajeé praktyczny
1
Literatura podstawowa
Schwartz, Steve. Po prostu Office 2007 PL : wykorzystaj rewolucyjne zmiany pakietu Microsoft Office 2007, aby poprawi¢ jakos¢ i komfort swojej pracy, Wydawnictwo Helion, cop. 2008
1
Literatura uzupetniajaca
1 |Je/en, Bill. Microsoft Excel 2007 PL : wykresy jako wizualna prezentacja informacji, Wydawnictwo Helion, 2008

Nauczyciel prowadzacy kurs

Imie i nazwisko, stopien, tytut
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