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Cel/-e kursu
1 Zapoznanie z podstawowymi pojeciami i zagadnieniami z zakresu technologii informacyjnych, pozyskiwania i przetwarzania informaciji,
baz danych, arkuszy kalkulacyjnych, przetwarzania tekstow oraz grafiki menedzerskiej i prezentacyjne;j.
2 Zapoznanie z cechami uzytkowymi wybranych pakietéw oprogramowania biurowego i ich zastosowaniami.
Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umiejetnosci i innych kompetenciji
Efekty ksztatcenia dla kursu (EKP)
. Odniesienie do modutowych
Wiedza: efektéw ksztatcenia (EKM)
Student potrafi opisa¢ podstawowe sposoby tworzenia dokumentdw, arkuszy kalkulacyjnych, relacyjnych
EKPL baz danych i prezentacji, zawierajacych réznorodne obiekty i struktury, z wykorzystaniem wybranych M2A WOL
pakietow oprogramowania biurowego, a w tym pakietu Office oraz Srodowiska LaTeX i jezyka HTML. -
fi opisac i kietd ia bi Mi ft Offi ffi
EKP2 Studept potraf i oplsacf zastosowama pakietéw oprogramowania biurowego, a w tym Microsoft Office, Office M4A_ W01
365, LibreOffice oraz Srodowiska LaTeX.
Student potrafi scharakteryzowaé wybdr sposobdw przygotowywania dokumentéw w zaleznosci od
EKP3 |potrzeb, z wykorzystaniem grafiki komputerowej oraz platform w chmurze i Srodowisk oprogramowania. M4A_WO01
Umiejetnosci:
Kompetencje spoteczne:
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Cykl ksztatcenia:

2017/2018

Tresci programowe L)
Powigzanie z efektem
Forma zaje¢ Tematyka zajec (bloku zajec) Liczba godzin ksztatcenia dla kursu
(symbol EKP)
Podstawowe pojecia z zakresu pakietdw oprogramowania biurowego i ustug w chmurze: edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, baza
w1 danych, relacyjne bazy danych, przetwarzanie w chmurze dla potrzeb prac biurowych, oprogramowanie w chmurze dla biura i inne. 1 EKP1, EKP2
w2 Problematyka njodfelowanla rvelacyjnych informacji dla potrzeb komunikacji w przedsiebiorstwie z wykorzystaniem pakietow 1 EKP1, EKP2, EKP3
oprogramowania biurowego i ustug w chmurze.
w3 Rézne zastosowania pakietéw oprogramowania biurowego: Microsoft Office, Office 365, LibreOffice oraz srodowiska LaTeX. 1 EKP1, EKP2, EKP3
wa Dokumenty tesktowe zawierajace réznorodne obiekty i struktury - zastosowania pakietdw oprogramowania biurowego, a w tym 1 EKPL, EKP2
programu typu edytor tekstu: Word (MS Office), Writer (LibreOffice). 4
ws Arkusze kalkulacyjne zawierajace réznorodne obiekty i struktury - zastosowania pakietéw oprogramowania biurowego, a w tym 2 EKP1. EKP2
programu typu arkusz kalkulacyjny: Excel (MS Office), Calc (LibreOffice). !
W Prezentacje multimedialne, zawierajace réznorodne obiekty i struktury - zastosowania pakietow oprogramowania biurowego, a w tym ) EKPL, EKP2
programy typu edytor prezentacji: Powerpoint (MS Office), Impress (LibreOffice). !
w7 Projektowanie relacyjnych baz danych i ich implementacja - zastosowania pakietow oprogramowania biurowego, a w tym programy ) EKPL, EKP2
typu bazy danych: Access (MS Office), Base (LibreOffice), DbDesigner. !
Strony internetowe dla potrzeb komunikacji ustrukturyzowanej informacji w przedsigbiorstwie - zastosowania pakietow
ws . . 2 EKP1, EKP2
oprogramowania biurowego, a w tym jezyka HTML.
Dokumenty w chmurze - zastosowania pakietéw oprogramowania do zautomatyzowanego sktadu tekstu LaTeX i jezyka znacznikéw TeX
w9 oraz platformy www.overleaf.com dla potrzeb wspétpracy przy pisaniu i publikowaniu dokumentéw do komunikacji w 2 EKP1, EKP2, EKP3
przedsigbiorstwie poprzez opracowania, raporty i prezentacje.
Charakterystyka wyboru sposob6w przygotowywania dokumentéw w zaleznosci od potrzeb, z wykorzystaniem grafiki komputerowej
w10 . . . 1 EKP2, EKP3
oraz platform w chmurze i Srodowisk oprogramowania.
SUMA GODZIN 15

Narzedzia dydaktyczne

1 Podreczniki akademickie i skrypty.
2 Prezentacje multimedialne.
3 Srodowiska oprogramowania: Microsoft Office Standard, Office 365, LibreOffice, srodowisko LaTeX, platforma www.overleaf.com, Word (MS Office), Writer (LibreOffice), Excel (MS Office), Calc
(LibreOffice), Access (MS Office), Base (LibreOffice) oraz DbDesigner, Powerpoint (MS Office), Impress (LibreOffice), edytory do edycji kodu HTML.
Sposoby oceny
O: ie efektow k tcenia dla kursu Sposéb weryfikacji efektéw
-P- 5 Zasady ocen
Lp (EKP) ksztatcenia v Y
1 EKP1 - EKP3 Pisemne kolokwium z wiadomosci |Uzyskanie pozytywnej oceny wymaga sformutowania 60% poprawnych odpowiedzi na zadane pytania-
z zakresu zagadnierh omawianych |problemy.
na wyktadach.
Obciazenie praca studenta
Lp. R AT Srednia liczba godzin n'a .zreallzowame
aktywnosci
1 Udziat w zajeciach 15
3 Przygotowanie do zaliczenia 23
SUMA GODZIN 38
SUMARYCZNA LICZBA PUNKTOW ECTS
[1,5] ECTS
DLA KURSU
w tym liczba ECTS dla zajec z nauczyciela akademickis 0,6
w tym szacunkowo dla zaje¢ praktycznych 0
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