Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 8 /2007
Rektora Politechniki Koszalifiskiej
z dnia 22.01.2007

REGULAMIN udostepniania zbioréw
w Bibliotece Politechniki Koszalinskiej
Rozdziatl
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Biblioteka Gtéwna Politechniki Koszalinskiej jest biblioteka naukowa o charakterze
publicznym.

Biblioteka Gtéwna wraz z Filiami tworzy ogélnouczelniany system biblioteczny, ktory w
dalszej czesci Regulaminu jest nazywany Bibliotekg Gtéwna.

Zbiory biblioteczne sg udostepniane w czytelniach Biblioteki Giéwnej, czytelniach Filii na
Wydziatach oraz Wypozyczalniach w ciggu catego roku.
§2
Udostepnianie zbioréw Biblioteki Gléwnej odbywa si¢ w formie:
a. prezencyjnej — na miejscu w czytelniach Biblioteki Giéwnej 1 Filiach;
b. wypozyczen na zewnatrz realizowanych przez Wypozyczalni¢ Miejscowg oraz
Wypozyczalni¢ Migdzybiblioteczng.
§3
Korzystanie ze zbioréw bibliotecznych nie moze narusza¢ warunkéw umow licencyjnych
oraz praw autorskich.
§4
Godziny funkcjonowania Biblioteki Gtéwnej ustala jej Dyrektor. Wszelkie zmiany dotyczace

godzin funkcjonowania Biblioteki i jej Filii podawane sg do wiadomosci w czytelniach i na
stronie internetowej Biblioteki.

§5



Nieprzestrzeganie regulaminu moze spowodowac okresowe lub trwale zawieszenie w
prawach uzytkownika Biblioteki. O zawieszeniu w prawach uzytkownika decyduje Dyrektor
Biblioteki lub osoba przez niego upowazniona.

Od powyzszej decyzji przystuguje uzytkownikowi prawo odwotania si¢ do Rektora
Politechniki Koszalinskiej zgodnie z trybem postepowania administracyjnego. Odwotanie si¢
nie wstrzymuje wykonania decyzji.

Rozdziatl 11

REGULAMIN WYPOZYCZEN MIEJSCOWYCH
IMIEDZYBIBLIOTECZNYCH

I Prawo do wypozyczania materiatéw bibliotecznych

§6
1. Prawo wypozyczania zbioréw bibliotecznych przystuguje:

a. pracownikom Politechniki Koszalinskiej;
b. studentom Politechniki Koszalinskiej;
c. innym osobom pod warunkiem zostawienia kaucji za kazdg wypozyczong ksiazke.

2. Kaucja:

a. wysokos¢ kaucji jest ustalana kazdorazowo przez pracownika Wypozyczalni, ale nie
moze by¢ nizsza od kwoty minimalnej podanej w Zataczniku Nr 2;

b. kaucja jest zwracana po terminowym zwrocie ksigzek;

c. zakazdy rozpoczety dzien poza terminem zwrotu ksigzek potraca si¢ z kaucji kwotg
zgodnie z Zatgcznikiem Nr 2.

3. Prawo do wypozyczania uzyskuje si¢ po:

a. dokonaniu zapisu do Biblioteki;

b. zapoznaniu si¢ z Regulaminem Wypozyczalni;

c. zlozeniu deklaracji zawierajacej dane personalne i zobowigzania do przestrzegania
Regulaminu Biblioteki Gtéwnej Politechniki Koszalinskiej.

4. Zapisu dokonuje si¢ w ciggu catego roku kalendarzowego po przedtozeniu:

a. dowodu osobistego — pracownicy Politechniki Koszalinskiej;

b. dowodu osobistego i legitymacji studenckiej lub indeksu — studenci, doktoranci i
stuchacze studiéw podyplomowych Politechniki Koszalinskiej;

c. dowodu osobistego oraz kaucji — inne osoby.

5. Po dokonaniu zapisu czytelnik wykupuje karte biblioteczna, ktéra jest dokumentem
upowazniajacym do wypozyczania zbioréw bibliotecznych. Waznos¢ karty bibliotecznej

ustala si¢ nastgpujaco:

a. na czas zatrudnienia w Uczelni — pracownicy Politechniki Koszalinskiej;



b. na czas trwania studiow — studenci, doktoranci 1 stuchacze studiéw podyplomowych
Politechniki Koszalinskiej;

6. Koszt karty bibliotecznej okresla Zatacznik Nr 2.
§7

1. Karta biblioteczna jest dokumentem identyfikujacym czytelnika. Czytelnik zobowigzany
jest do okazywania jej na zadanie pracownika Biblioteki.

2. W przypadku zagubienia lub kradziezy karty bibliotecznej nalezy bezzwtocznie zgtosi¢ si¢
do Wypozyczalni w celu czasowego zablokowania konta.

3. Duplikat karty bibliotecznej wydaje si¢ za optatg zgodnie z Zatacznikiem Nr 2.
4. Kazdorazowa zmiang¢ adresu, nazwiska itp. nalezy zgtasza¢ w Wypozyczalni.
§8
Bibliotece przystuguje prawo skreslenia czytelnika z listy uzytkownikéw wypozyczalni:

a. po uplywie roku od zaprzestania przez czytelnika korzystania z wypozyczalni;
b. w razie nieprzestrzegania niniejszego regulaminu.

I Wypozyczanie materialéw bibliotecznych.

Korzystanie z wypozyczalni miejscowej.
§9

1. Do korzystania z wypozyczen indywidualnych bezposrednich uprawnieni sg wszyscy
czytelnicy.

2. Wypozyczeniom nie podlegaja nastepujace materiaty biblioteczne:

a. znajdujace si¢ w czytelniach Biblioteki;

b. zbiory czasopiSmiennicze;

c. zbiory specjalne m.in. maszynopisy prac naukowo-badawczych, rozprawy doktorskie,
literatura normalizacyjna, zbiory kartograficzne, taSmy magnetowidowe,
magnetofonowe, ptyty, dyski CD-ROM, dyskietki;

d. materiaty biblioteczne sprowadzane droga wypozyczen miedzybibliotecznych.

W przypadkach uzasadnionych Biblioteka moze dodatkowo wytaczy¢ z wypozyczen
materiaty biblioteczne nie wymienione wyzej biorac za podstawg ich warto$¢, stan

zachowania lub wzmozong poczytnos¢.

3. Czytelnik ma prawo wypozyczenia okreslonej liczby dziet:



a. 30 dziet — na okres jednego roku — pracownicy naukowi1 Politechniki Koszalinskiej;

b. 20 dziet — na okres jednego roku — pracownicy, doktoranci oraz stuchacze studiéw
podyplomowych Politechniki Koszalinskiej;

c. 20 dziet — na okres 5 miesiecy (150 dni) — studenci Politechniki Koszalinskiej;

d. 5 dziel — na okres trzech miesigcy — pozostali czytelnicy.

W wyjatkowych wypadkach limit wypozyczen moze zosta¢ ustalony indywidualnie dla
okreslonego czytelnika przez Dyrektora Biblioteki Gtowne;.

4. Po uptywie okresu wypozyczenia dzieta czytelnik zobowigzany jest do jego zwrotu lub
prolongaty:

a. w celu uzyskania prolongaty nalezy zgtosi¢ si¢ w Wypozyczalni z kartg biblioteczna.
Pracownicy Politechniki Koszalinskiej moga dokonywa¢ przedluzenia wypozyczen
telefonicznie, faxem lub za posrednictwem poczty elektronicznej;

b. w razie przekroczenia terminu zwrotu nastepuje blokada konta, co uniemozliwia
rezerwacje i wypozyczenie innych dziet przez czytelnika. Osobom zalegajacym ze
zwrotem Biblioteka moze wysta¢ upomnienie;

c. zanie zwrécone w terminie materiaty Biblioteka pobiera od wszystkich grup
czytelnikéw oplatg za kazdy rozpoczety dzien zwloki zgodnie z Zatacznikiem Nr 2;

d. w wyjatkowych wypadkach, ze wzgledu na duze zainteresowanie lub zaméwienie
miedzybiblioteczne, Biblioteka moze zazada¢ zwrotu wypozyczonego dzieta przed
uplywem regulaminowego terminu lub nie wyrazi¢ zgody na jego prolongate.

5. Biblioteka na zyczenie czytelnika dokonuje wydruku dokumentujacego stan jego konta
wypozyczen.

§ 10

Czytelnik ponosi petna odpowiedzialno$¢ materialng za zagubienie wypozyczonych dziet, za
wszelkie uszkodzenia stwierdzone przy zwrocie (podkreslenia, adnotacje, uszkodzenia
mechaniczne, braki stron, uszkodzenia kodu kreskowego itp.), a nie zgloszone w chwili
wypozyczenia. W takim wypadku czytelnik zobowigzany jest po uzgodnieniu sprawy z
bibliotekarzem do:

a. odkupienia identycznej ksiazki;

b. pokrycia kosztéw oprawy uszkodzonej ksigzki;

c. przekazania bibliotece innych ksigzek, o tematyce i wartosci uzgodnionej z Oddzialem
Gromadzenia Zbioréw.

§11
Pracownicy i studenci Politechniki Koszalinskiej maja prawo do korzystania z bibliotek

Koszalina, przede wszystkim z Koszalinskiej Biblioteki Publicznej 1 Biblioteki
Pedagogiczne;.

§12



Pracownicy Politechniki Koszalinskiej rozwigzujacy umowg o prace, przebywajacy na
urlopach bezptatnych lub wyjezdzajacy za granic¢ na okres dtuzszy niz jeden rok oraz
studenci odchodzacy z Uczelni zobowigzani sa do przedtozenia w Wypozyczalni karty
obiegowej, w celu potwierdzenia uregulowania wszelkich zalegto$ci w stosunku do Biblioteki
Gtéwnej 1 innych bibliotek Koszalina.

Korzystanie z wypozyczalni miedzybibliotecznej.

§13
W przypadku braku wydawnictw w zbiorach bibliotecznych Politechniki Koszalinskiej,
Biblioteka Gtéwna na indywidualne zaméwienie czytelnika moze wypozyczyc¢ je z innych
bibliotek.

§ 14

Prawo do korzystania z wypozyczen migdzybibliotecznych posiadajg pracownicy naukowi i
dydaktyczni Uczelni oraz doktoranci i studenci dyplomanci Politechniki Koszalinskie;j.

Wypozyczenie wydawnictwa z innej biblioteki krajowej lub zagranicznej moze by¢
zrealizowane na podstawie zaméwienia czytelnika, zawierajacego petny opis bibliograficzny
dzieta. Zamoéwienie moze by¢ ztozone poczta elektroniczng. Studenci dyplomanci powinni
uzyska¢ od promotora potwierdzenie zamdéwienia.

§15
Ksigzki, czasopisma, CD-ROM-y sprowadzanie droga wypozyczehn miedzybibliotecznych
udostepniane sg wylacznie w czytelniach Biblioteki.

§ 16

Termin zwrotu sprowadzonych materialéw bibliotecznych okresla biblioteka wypozyczajaca.

§ 17

Czytelnik moze takze zamoéwi¢ artykutl z czasopism oraz fragmentéw dziet w postaci kopii
kserograficznych, mikrofilméw lub w innych formach reprograficznych. Biblioteka obcigza
czytelnika kosztami ich wykonania oraz kosztami przesytki pocztowe;j.



Rozdziat III

UDOSTEPNIANIE MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH W CZYTELNIACH

§ 18

Czytelnia udostgpnia materiaty na miejscu. Prawo do korzystania z czytelni majg wszystkie
osoby, ktére ukonczyty 16 rok zycia.

§ 19

1. Osoby pragnace korzysta¢ z Czytelni zobowigzane sg do:

ac o

g.

pozostawienia w szatni okry¢ wierzchnich, parasoli, plecakdw, toreb, itp.;
pozostawienia dyzurujacemu bibliotekarzowi odpowiedniej legitymacji;

wpisania si¢ do wylozonej w Czytelni ksiegi odwiedzin;

oddania udostepnionych materiatéw bibliotecznych w stanie nieuszkodzonym oraz
zglaszania zauwazonych brakow 1 uszkodzen dyzurnemu bibliotekarzowi;
zgtaszania dyzurnemu bibliotekarzowi wnoszonych materiatéw informacyjnych np.
ksiazek, skryptow, czasopism, CD-ROM itp. oraz okazania ich przy wychodzeniu z
Czytelni;

zachowania ciszy oraz przestrzegania zakazu palenia tytoniu 1 spozywania positkow w
pomieszczeniach bibliotecznych;

wylaczania telefonéw komoérkowych.

2. Zabrania si¢ wynoszenia poza Czytelni¢ — bez zgody dyzurnego bibliotekarza — materialow
stanowigcych wlasnos¢ Biblioteki.

§ 20

1. W Czytelni udostepniane sa:

opo o

czasopisma biezace;

roczniki czasopism z lat ubiegtych;

ksiegozbidr podreczny;

zbiory specjalne, m.in. katalogi, normy, aprobaty, CD ROM,;
czasopisma i materiaty biblioteczne sprowadzone droga wypozyczen
miedzybibliotecznych.

2. Z materiatéw bibliotecznych znajdujacych si¢ w ksiggozbiorach podrecznych czytelnicy
korzystajg samodzielnie wybierajac 1 - 2 egzemplarze, a wykorzystane materiaty sukcesywnie
oddaja dyzurujacemu bibliotekarzowi.

§21

1. Biblioteka moze zastosowac sankcje w wypadku nieprzestrzegania przez czytelnikow
warunkéw udostepniania materialéw bibliotecznych, a w szczegdlnosci:



a. trwatego uszkodzenia, zniszczenia lub kradziezy materiatow bibliotecznych;
b. niewlasciwego zachowania si¢ na terenie Czytelni.

Rozdzial IV

POSTANOWIENIA KONCOWE

§22

Karty obiegowe bedg stemplowane pieczatkg nagtéwkowa Biblioteki Gléwnej i podpisywane
przez upowaznionych pracownikéw Biblioteki.

§23
Dziekanaty Wydziatow:
a. przekazuja do Biblioteki Gtéwnej wykaz nazwisk os6b skreslonych z list studentéw

Uczelni;

b. studentom, ktérzy zmienili nazwisko w trakcie studiow, wydaja karte obiegowa
podajac dwa nazwiska tacznie.

§ 24
Znajomos$¢ postanowien niniejszego Regulaminu obowigzuje wszystkich czytelnikow.

Sprawy nie objete niniejszym Regulaminem regulujg odrebne przepisy.

§25

Tracg moc dotychczasowe przepisy porzadkowe Biblioteki.

§ 26

Regulamin Udostepniania Zbioréw Biblioteki Gtéwnej Politechniki Koszalinskiej ma moc
obowigzujaca od roku 2007.



