PISMO OKOLNE Nr 1/2016
Prorektora ds. Nauki i Rozwoju Politechniki Koszalinskiej
z dnia 2 listopada 2016 1.
w sprawie ustalenia zasad przygotowania przez nauczycieli akademickich PK wnioskow

dotyczacych ich uczestnictwa w naukowych konferencjach krajowych i zagranicznych

Celem uporzadkowania zasad przygotowania przez pracownikow PK wnioskow
dotyczacych ich uczestnictwa w naukowych konferencjach krajowych i zagranicznych,
finansowanego ze srodkéw na dziatalnosé¢ statutowa oraz w ramach projektéw finansowanych
ze $rodkow zewnetrznych, niniejszym informujg, ze wnioski te beda akceptowane jedynie
w przypadku czynnego uczestnictwa pracownika w konferencji.

Przez czynny udzial w konferencji rozumie si¢ osobiste wygloszenie referatu/ komunikatu
naukowego, w tym wykladu na zaproszenie, prezentacj¢ posteru lub prezentacje wiasnej
pracy w innej formie, specyficznej dla konferencji i dyscypliny naukowej, np. wystawa.

1. W przypadku planowanego uczestnictwa w Konferencji krajowej, pracownik
przedstawia bezposredniemu przetozonemu:

e streszczenie komunikatu/posteru/wyktadu zaproszonego, w jezyku konferencji,

e potwierdzenie przyjecia komunikatu przez komitet naukowy konferencji
lub program konferencji ze wskazana data i godzina prezentacji,

e zaproszenie, w przypadku wyktadow zaproszonych (invited lecture),

o wstepna kalkulacje kosztow uczestnictwa obejmujaca optate konferencyjna. koszty
przejazdu i pobytu.

Na podstawie tej kalkulacji skladane sa w systemie Wirka:
o zapotrzebowanie na pokrycie kosztow optaty konferencyjnej,
o wniosek o wystawienie polecenia wyjazdu stuzbowego obejmujacy koszty
przejazdu i pobytu.

2. W przypadku planowanego uczestnictwa w konferencji zagranicznej, pracownik
przedstawia bezposredniemu przelozonemu:
e dokumenty jak w p. 1.
e wniosek o zgodg¢ na uczestnictwo w konferencji zagranicznej skierowany
do Prorektora ds. Nauki i Rozwoju,

* preliminarz kosztoéw wyjazdu zagranicznego ze wskazaniem zrodta finansowania.

W obu przypadkach wilasciwy komplet w/w dokumentéw podlega akceptacii
Dziekana/ Dyrektora oraz Prorektora ds. Nauki i Rozwoju.

Wszelkie koszty zwigzane z udzialem pracownika w konferencji moga by¢ ponoszone
przez PK dopiero po ostatecznej akceptacji kompletu w/w dokumentow.



Zwracam rowniez uwage. ze jakiekolwiek koszty poniesione przez pracownika PK
w zwigzku z planowanym udzialem w konferencji, przed data ostatecznej akceptacji jego
wniosku dotyczacego uczestnictwa w konferencji, nie beda refundowane przez PK.
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