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PROCEDURA DYPLOMOWANIA

1. Celizakres procedury

Celem i przedmiotem procedury jest okreslenie zasad przygotowania i opracowania
pracy dyplomowej oraz przebiegu egzaminu dyplomowego na Wydziale Mechanicznym
Politechniki Koszalinskiej. Procedura obejmuje swym zakresem wszystkich studentéw
oraz osoby prowadzgce seminaria dyplomowe. Przedmiotem procedury jest opis procesu
dyplomowania studentéw wszystkich kierunkéw i form studiéw w ramach studiow 1i I
stopnia realizowanych w formie stacjonarnej i niestacjonarne;j.

2. Podstawa prawna procedury

Ustawa z dnia 20 lipca 2018r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018
poz. 1668 z dnia 30 sierpnia 2018 r.);

Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym systemie Kwalifikacji (Dz. U.
z 2016, poz. 64);

Rozporzadzenie MNiSW z dnia 14 listopad 2018 r. w sprawie charakterystyk
drugiego stopnia efektow uczenia sie dla kwalifikacji na poziomie poziomy 6-8
Polskiej Ramy Kwalifikacji;

Rozporzadzenie MNiSW z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie studiow (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1861);

Zarzadzenie Nr 4/2019 Rektora Politechniki Koszaliniskiej z dnia 8 stycznia 2019
r. w sprawie wprowadzenia obowigzku sprawdzania pisemnych prac
dyplomowych i prac doktorskich z wykorzystaniem Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego (JSA);

Uchwata Nr 31/2019 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 19 czerwca 2019 r.
w sprawie dostosowania w Politechnice Koszalinskiej programow studiow
rozpoczynajacych sie od roku akademickiego 2019/2020 do wymagan ustawy
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;

Uchwata Nr 29/2019 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 19 czerwca 2019 r.
w sprawie zatwierdzenia wzoréow dyploméw ukonczenia studiow pierwszego i
drugiego stopnia w Politechnice Koszalinskiej;

Zarzadzenie Nr 17 /2019 Rektora Politechniki Koszaliniskiej z dnia 19 marca 2019
r. w sprawie przyporzadkowania kierunkow studiéw do dyscyplin, dostosowania
programéw studiéw oraz organizacji potwierdzania efektéw uczenia sie do
wymagan okreslonych w ustawie;

Regulamin studiow Politechniki Koszalinskiej - Tekst jednolity wg stanu na dzien

30 marca 2022 r. wynikajacy z: Uchwaty Nr 44/2019 Senatu Politechniki
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Koszalinskiej z dnia 25.09.2019 r. Uchwaly Nr 25/2020 Senatu Politechniki
Koszalinskiej z dnia 30.04.2020 r. Uchwaly Nr 33/2022 Senatu Politechniki
Koszalinskiej z dnia 30.03.2022 r., ktéra wchodzi w Zycie z dniem 1 pazdziernika
2022 r

e Zarzadzenie nr 6/2015 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 15 stycznia 2015
roku w sprawie zasad gromadzenia i przechowywania dokumentacji stanowigcej
potwierdzenie osiagniecia przez studentéw efektéw ksztatcenia przewidzianych
dla okreslonych zaje¢ realizowanych w jednostkach uczelni;

e Uchwata Nr 1/2012 Senatu Politechniki Koszaliniskiej z dnia 25 stycznia 2012r. w
sprawie wdrozenia w PK Krajowych Ram Kwalifikacji;

e Uchwata Nr 36/2012 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 27 czerwca 2012 r.
w sprawie struktury Jednolitego Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztatcenia w
Politechnice Koszalinskiej;

e Uchwata Nr 7/2009 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 18 marca 2009 r. w
sprawie wdrozenia w Politechnice Koszalinskiej Jednolitego Systemu Zapewnienia
Jakosci Ksztatcenia;

e Zarzadzenie Nr46/2022 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 9 czerwca 2022
r. w sprawie w sprawie prowadzenia procesu dyplomowania oraz sktadania i
archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwizacji Prac
Dyplomowych (APD);

3. Opis realizacji procedury

3.1. Zgtoszenie wykazu pracownikow naukowo - dydaktycznych peinigcych role
promotoréw

Promotorem pracy dyplomowej moze by¢ pracownik naukowo-dydaktyczny
i dydaktyczny z tytulem naukowym profesora, i stopniem naukowym doktora
habilitowanego lub doktora. Kierujagcy praca moze wnioskowa¢ do Dziekana
o zatwierdzenie dodatkowej osoby - konsultanta pracy dyplomowej, wspoétpracujacej
przy nadzorze nad przebiegiem pracy. Wykaz promotoréw jest podawany do wiadomosci
studentéw nie p6Zniej niz rok przed terminem rozpoczecia procesu dyplomowania.

3.2. Zgtaszanie i zatwierdzania tematow prac dyplomowych

Promotorzy formutuja tematy prac dyplomowych zgodnie z kierunkami badan
okreslonymi na wydziale oraz kierunkowymi efektami uczenia sie. Temat pracy powinien
zosta¢ ustalony podczas konsultacji miedzy studentem a promotorem. Przy ustaleniu
tematu powinny by¢ brane pod uwage zainteresowania studenta, dorobek naukowo-
dydaktyczny promotora, a takze mozliwos$ci wykonania danej pracy.

Temat pracy dyplomowej zgtaszany jest przez promotora w systemie APD zgodnie
z instrukcja zgtaszania i zatwierdzania tematéw prac dyplomowych (zatacznik nr 1).
Zgtoszone tematy prac dyplomowych na danym kierunku i stopniu studiéw analizuja
oceniajg 1 zatwierdzaja cztonkowie zespotu ds. zatwierdzania tematéw prac
dyplomowych powotanego ze sktadu Rady Programowej kierunku lub wszyscy
cztonkowie Rady.

Tematy prac dyplomowych pozytywnie zaopiniowane przez RP s3a nastepnie poddane
procedurze ostatecznej weryfikacji i zatwierdzeniu przez troéj-osobowag komisje
powotang przez Dziekana z cztonkéw WZds]K. Aktualna lista zatwierdzonych tematéw
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prac dyplomowych jest dostepna dla studentéw w Biurze Wydziatu lub w Biurze Obstugi
Studenta oraz upubliczniana na stronie Internetowej Wydziatu (zatacznik 2).

Temat negatywnie zaopiniowany kierowany jest do jego autora wraz z uzasadnieniem
powodu odrzucenia. Ponowne zgloszenie tematu negatywnie zaopiniowanego, w ktérym
autor dokonat niezbednych korekt, odbywa sie wedtug algorytmu zgtaszania nowego
tematu.

Tematy prac dyplomowych zatwierdzane s3 dwa razy w roku akademickim,
w wyjatkowych przypadkach (np. wznowienia studiéw) w trakcie roku akademickiego.

Temat zatwierdzony przez WZdsJK moze zosta¢ wydany studentowi do realizacji tylko
wtedy gdy nie uptynat okres dwoéch lat od daty jego zatwierdzenia.

Temat niezrealizowany przez studenta w okresie dwéch lat od daty jego podjecia ulega
anulowaniu, ktérego skutkiem jest konieczno$¢ powtérnego przeprowadzenia procedury
zgtoszenia tematu przez Promotora. W wyjatkowych przypadkach temat anulowany po
aktualizacji przez jego autora moze zosta¢ ponownie zgtoszony do zatwierdzenia wedtug
algorytmu zgtaszania nowego tematu.

3.3. Wybor przez studenta tematu pracy dyplomowej wtasciwej dla kierunku
i specjalnosci

Student ma prawo wybra¢ dowolny temat z listy tematéw przedstawionych dla kierunku
jego studiéw oraz zgodny merytorycznie ze studiowang specjalnos$ciag. Wybdr tematu
przez studenta polega na zgtoszeniu sie do promotora wypracowanie z nim tematu a
nastepnie podpisaniu w systemie APD (zgodnie z zatgcznikiem 1). Student musi podja¢
temat pracy dyplomowej w terminie do konca semestru, na rok przed planowanym
zakonczeniem studiow. Terminowy wybdr tematu jest obowigzkowy i niewypetnienie
tego obowigzku skutkuje, zgodnie z Regulaminem studiéw, skresleniem z listy studentéw.

Po zakonczeniu postepowania zwigzanego z wybieraniem tematoéw prac dyplomowych,
Prodziekan ds. Ksztatcenia sprawdza i sporzadza ostateczng, zbiorcza liste
z nazwiskami kierujacych pracami i nazwiskami studentéw realizujacych dany temat.
Lista jest dostepna dla promotoréw w Biurze Wydziatu (promotor, zgodnie z Uchwata
Rady Wydziatu 18 wrze$nia 2007 nie moze prowadzi¢ wiecej niz dziewie¢ prac
dyplomowych). W wyjatkowych sytuacjach na podstawie indywidualnego podania
promotora Prodziekan ds. Ksztatcenia moze wyrazi¢ zgode na realizacje wiekszej liczby
prac dyplomowych.

3.4. Przygotowanie pracy dyplomowej

Praca dyplomowa realizowana jest przez studenta pod opieka promotora powotanego
wedtug zasad okre$lonych wewnetrznym systemem zapewnienia jako$ci ksztatcenia na
Wydziale Mechanicznym. W uzasadnionych przypadkach, promotor kierujgcy praca, za
zgoda kierownika jednostki, moze powota¢ konsultanta, na przyktad kiedy praca nosi
charakter interdyscyplinarny lub jest realizowana na potrzeby i we wspotpracy
z przemystem.



Praca dyplomowa jest pracg witasng studenta. Zadaniem promotora pracy jest
ukierunkowanie sposobu mys$lenia dyplomanta i pomoc we wszystkich kluczowych
momentach, w ktérych nalezy podejmowac¢ decyzje, stawia¢ tezy, planowac
eksperymenty czy tez opracowywa¢ wyniki badan. W przypadku prac projektowych
promotor pomaga dyplomantowi w procesie analizowania koncepcji, projektow
wstepnych i technicznych, wskazujac na konieczne iwtlasciwe zastosowanie technik
obliczeniowych, czy komputerowych.

Prowadzenie pracy odbywa sie poprzez regularne konsultacje, do ktérych jest
zobowigzany zaréwno dyplomant jak i promotor pracy.

Studenci pod opieka swoich promotoréw przygotowuja prace dyplomowe w semestrach
przewidzianych w harmonogramie studiéw.

Praca dyplomowa moze by¢ pracg zespotowq, pod warunkiem, ze udziat kazdego z jej
wykonawcow jest szczegétowo okreslony przez promotora. Ponadto dopuszczalne jest,
aby zakresy kilku prac dyplomowych tgczyty sie, a studenci prowadzili wspdlne badania.
Niemniej jednak kazdy student przektada odrebng prace na inny temat.

Praca dyplomowa moze by¢, za zgoda Dziekana, napisana w jednym z jezykéw
kongresowych (angielski, niemiecki, francuski, hiszpanski, rosyjski lub wtoski). Wéwczas
obowigzuje umieszczenie w przedstawionej pracy jej tytutu i streszczenia
w jezyku polskim.

Przygotowang prace dyplomowa student przedktada do zaakceptowania promotorowi.
Po akceptacji praca dyplomowa wgrywana jest przez studenta do systemu APD. Promotor
akceptuje przedtozong prace dyplomowg studenta poprzez ztozenie swojego podpisu na
stronie tytulowej pracy dyplomowej. Student sktada w dziekanacie wniosek
o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego (zataczniknr3) i egzemplarz pracy
dyplomowej w wersji drukowanej. Ponadto wprowadza ostateczng wersje pracy
dyplomowej do systemu APD.

Termin ztoZenia pracy dyplomowej oraz zasady ubiegania sie o przesuniecie tego terminu
okreSlone sg w Regulaminie Studiow. Na wniosek studenta (zalacznik nr4), w
wyjatkowych sytuacjach, termin ztozenia pracy dyplomowej moze by¢ zmieniony przez
Dziekana maksymalnie do jednego miesigce w stosunku do terminoéw okreslonych w § 27
Regulaminu Studiéw PK.

3.5. Procedura archiwizacji prac dyplomowych

Procedura w sprawie zasad sktadania i archiwizacji wersji elektronicznej prac
dyplomowych, z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD), jest
realizowana zgodnie z zarzadzenie Nr 10/2015 Rektora Politechniki Koszaliniskiej z dnia
2 lutego 2015r. Zatwierdzona praca przez promotora powinna zosta¢ poddana
procesowi archiwizacji w systemie APD (Archiwum Prac Dyplomowych) znajdujacym sie
pod adresem apd.tu.koszalin.pl. Elektroniczna archiwizacja prac dyplomowych
prowadzona jest zwykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD)
bedacego elementem Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiéw (USOS). Dostep do
systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) wymaga posiadania konta w CAS -
Centralnej Ustugi Uwierzytelniania, czyli konta w systemie USOSweb. Status pracy
dyplomowej w systemie ADP okresla stopien jej zaawansowania w szeS$ciostopniowe;j



skali APD: 1-Wpisywanie danych pracy, 2-Przesytanie plikéw z pracg, 3-Akceptacja
danych, 4- Wystawienie recenzji, 5- Ostateczne zatwierdzenie pracy, 6 - Praca gotowa do
obrony.

W przypadku prac dyplomowych studentéw, ktorzy nie przystapili do egzaminu
dyplomowego w terminie okreSlonym organizacjg roku akademickiego i Regulaminem
Studiéw PK, status prac ustawiany jest przez pracownikéw BOS na etapie 1, ze zmiang
parametréw "praca bez praw do modyfikacji" i "nie do archiwizacji".

Po zakonczonym oceng pozytywng egzaminie dyplomowym dalsza edycja
elektronicznego egzemplarza pracy dyplomowej przez studenta nie jest mozliwa. Tres¢
pracy oraz formularze oceny pracy dyplomowej sa dostepne w systemie APD tylko dla
autora, kierujgcego praca dyplomowa (promotora) oraz recenzenta.

3.6. Dopuszczenie do egzaminu dyplomowego

Warunki dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego oraz sktad komisji
przeprowadzajgcej egzamin dyplomowy okresla Regulamin studiéw Politechniki
Koszalinskiej oraz Zarzadzenie Nr 4/2019 Rektora Politechniki Koszalinskiej z dnia 8
stycznia 2019 r. w sprawie wprowadzenia obowigzku sprawdzania pisemnych prac
dyplomowych i prac doktorskich z wykorzystaniem Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego (JSA).

a) Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

— uzyskanie odpowiedniej liczby punktow ECTS wynikajacych z harmonogramu
i programu studiow;

— uzyskanie pozytywnych ocen promotora i recenzenta pracy dyplomowej,

— pozytywna weryfikacja pisemnej pracy dyplomowej przez Promotora na
podstawie raportu wygenerowanego z systemu JSA;

— zlozenie przez studenta w BOS wszystkich niezbednych dokumentéw (nie
pOZniej niz 7 dni przed egzaminem dyplomowym);

— uregulowanie wszystkich zobowigzan finansowych wobec uczelni;

b) Student sklada o$wiadczenie (zatgcznik nr 6) o wyrazeniu zgody lub jej brak na
udostepnienie swojej pracy dyplomowej dla celow naukowo-badawczych,
oSwiatowych i kulturalnych (zatgcznik nr 1 do regulaminu udostepniania zasobow
archiwum zaktadowego Politechniki Koszalinskiej).

c) Egzamin dyplomowy przeprowadza sie w terminie do czterech tygodni od daty
ztozenia pracy dyplomowej. Przekroczenie terminu egzaminu dyplomowego jest
mozliwe z przyczyn lezacych po stronie uczelni. Dziekan na wniosek dyplomanta
wyznacza drugi, ostateczny termin egzaminu w przypadku:

— uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego,
— nieprzystapienia dyplomanta do egzaminu w wyznaczonym terminie.

Powtérny egzamin dyplomowy moze sie odby¢ po uplywie 2 tygodni i nie p6zZniej niz
przed uptywem jednego miesiecy od daty pierwszego egzaminu.



3.7. Wyznaczenie komisji do przyjecia egzaminu dyplomowego

Wyznaczenie sktadu komisji odbywa sie zgodnie z Regulaminem Studiéw Politechniki
Koszalinskiej.

Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisja powotang przez Dziekana. W sktad
komisji wchodza: dziekan lub upowazniony przez niego nauczyciel akademicki, jako
przewodniczacy; promotor, recenzent pracy oraz nauczyciel akademicki reprezentujacy
wiodaca dyscypline naukowsg, do ktdrej przypisano program studiéw o ile jedna z os6b w
sktadzie komisji nie jest rownocze$nie reprezentantem dyscypliny wiodacej. Komisja jest
powotywana przed terminem egzaminu dyplomowego.

3.8. Egzamin dyplomowy

Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisjg egzaminacyjng i jest egzaminem ustnym,
obejmujagcym dwie czeSci, na ktére sktada sie obrona pracy dyplomowej i egzamin
dyplomowy.

Obrona pracy dyplomowej
a) Prezentacja pracy dyplomowej:

— dziekan dokonuje krotkiej prezentacji osoby dyplomanta oraz przedstawia temat
pracy oraz opinie i recenzje wraz z ocenami koncowymi,

— dyplomant prezentuje najwazniejsze zagadnienia swojej pracy dyplomowe;j.
Prezentacja pracy powinna mie¢ charakter multimedialny, zawiera¢ cel
i zakres pracy, krotkie wprowadzenie do tematu pracy, wyniki czagstkowe oraz
najwazniejsze efekty pracy wraz z podsumowaniem i wnioskami,

— merytoryczna dyskusja nad zawartoscig pracy dyplomowej i przedstawionej
przez studenta prezentacji. Cztonkowie komisji egzaminacyjnej maja prawo do
zadawania dyplomantowi pytan zwigzanych z przygotowang pracg dyplomowsa,
na ktore dyplomant udziela bezposrednio odpowiedzi i wyjasnien.

b) Przebieg egzaminu dyplomowego:

— dyplomant losuje trzy pytania z zestawOw pytan egzaminacyjnych. Zestawy
pytan przygotowane sg w ten sposodb, ze dwa z nich zawierajg pytania zwigzane
ze studiowanym kierunkiem, jeden zwigzany ze studiowang specjalnoscia.
Zestawy pytan podawane s3 do publicznej wiadomosci przed rozpoczeciem
roku akademickiego, w ktdrym rozpoczyna sie proces dyplomowania,

— dyplomant otrzymuje czas na przygotowanie sie do odpowiedzi na pytania. Czas
na przygotowanie sie do odpowiedzi nie jest SciSle okreSlony, jednakze
powinien zawierac sie z rozsadnych granicach,

— dyplomant udziela odpowiedzi na wylosowane pytania w dowolnej kolejnosci,
przy czym wszyscy cztonkowie komisji egzaminacyjnej maja prawo do
zadawania pytan uzupetniajgcych z omawianego zakresu.

c) Oceny egzaminu dyplomowego dokonuje komisja egzaminacyjna na czesci niejawnej
posiedzenia. Dyplomant otrzymuje oceny za: prezentacje pracy, wiedze
z zakresu pracy iumiejetno$¢ uzasadnienia przyjetych w pracy rozwigzan,
odpowiedzi na pytania egzaminacyjne. Oceny za elementy sktadowe egzaminu
dyplomowego proponuja czlonkowie komisji egzaminacyjnej. W przypadkach
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spornych gtos decydujacy ma Przewodniczacy Komisji. Skala ocen oraz zasady
oceniania egzaminu dyplomowego okre$lone sg w regulaminie studiéw.

Ostateczny wynik studiéw oblicza sie wedtug zasad okresSlonych w paragrafie 31
Regulaminu Studiéw. Ostateczny wynik studiéw wpisuje sie wyréwnany do peinej oceny
zgodnie z zasada:

— powyzej 4,70 - celujacy,

— 0d 4,30 do 4,69 - bardzo dobry,

— 0d 3,90 do 4,29 - dobry,

— od 3,50 do 3,89 - dos¢ dobry,

— do 3,49 - dostateczny.
Z przebiegu egzaminu dyplomowego, bezposrednio po jego zakonczeniu, sporzadzany
jest protokét w systemie APD (zatacznik nr 8), ktéry podpisuja wszyscy cztonkowie
Komisji egzaminacyjnej. W protokole zawarte s3 dane studenta, sktad komisji
egzaminacyjnej, pytania i oceny z egzaminu dyplomowego, Srednia ocen z toku studiéw
oraz ocen z pracy dyplomowej iegzaminu dyplomowego ostatecznie wyrazone
liczbowym wynikiem studiow.
Komisja egzaminacyjna moze ztozy¢ wniosek o skierowanie pracy na konkurs na
najlepsza prace dyplomowa (zatacznik nr 9).

Zgodnie z obowigzujacym na wydziale wewnetrznym systemem zapewnienia jako$ci
ksztatcenia prace dyplomowe realizowane w danym roku akademickim podlegaja ocenie
przez Rade programowag oraz Wydziatowy Zesp6t do Spraw Jakos$ci Ksztatcenia.

3.9. Wystawienie dyplomu ukonczenia studiéw i suplementu

Dyplom i suplement wystawia sie zgodnie z przyjetym wzorcem - na podstawie
UCHWALA Nr 29/2019 Senatu Politechniki Koszalinskiej z dnia 19 czerwca 2019 r. w
sprawie zatwierdzenia wzoréw dyploméw ukonczenia studiéw pierwszego i drugiego
stopnia w Politechnice Koszaliniskiej. Informacje zawarte na dyplomie i suplemencie do
dyplomu s3 zgodne z wewnetrznymi dokumentami uczelnianymi. Dyplom ukonczenia
studiow i suplement mozna odebra¢ w terminie 30 dni od daty ztozenia egzaminu
dyplomowego.

4. Dokumenty i formularze

e Zalacznik nr 1 - instrukcja zglaszania i zatwierdzania tematéw prac
dyplomowych;

e Zalgcznik nr 2 - Zbiorcza lista z nazwiskami kierujacych pracami i nazwiskami
studentow realizujgcych dany temat pracy dyplomowej;

e Zalgcznik nr 3 - Wniosek studenta o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego;

e Zalgcznik nr 4 - Wniosek studenta o przedtuzenie terminu zlozenia pracy
dyplomowej;

e Zalacznik nr 5 - Karta obiegowa;

e Zalgcznik nr 6 - O$wiadczenie o wyrazeniu zgody na udostepnienie pracy
dyplomowej;

e Zalgcznik nr 7 - Formularz protokotu egzaminu dyplomowego;



e Zalgcznik nr 8 - Wniosek o skierowanie pracy na konkurs na najlepsza prace
dyplomowag;

Zatwierdzono przez Rade Wydziatu w dniu 7 lipca 2016 roku. Aktualizowano w dniu 21
wrzes$nia 2021 r. Aktualizowano w dniu 28 czerwca 2022 r. Aktualizowano w dniu 20
wrze$nia 2022 r.



